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A koronavirus-jarvany okozta rendkivili helyzetben Uj munkarend keriil bevezetésre, valamint

az aldbbi mddon mikodtetjik iskolank oktatasi rendszerét.

TANTERMEN KiVULI DIGITALIS OKTATAS
A bevezetés kezdete .......coevvevennnn. , ezen id6ponttdl Uj oktatdsi mod kerdl alkalmazasra, az

ugynevezett tantermen kivili digitdlis oktatas.

BENNTARTOZKODAS AZ ISKOLABAN

¢ Atechnikai dolgozdknak normal, megszokott munkarendben dolgoznak:
e kiemelten foglalkoznak a fert6tlenitési feladatokkal (takaritok);
o kiemelten foglalkoznak a karbantartasi munkakkal (karbantartok);
e azinformatikdhoz kapcsolédva: rendszergazda;

e az adminisztracidhoz kapcsolédva: gondnok.

Személyi felelGsségek:

1. Atantermen kivili digitdlis oktatds: tagintézményvezetd, Varga Janos
2. Technikai végrehaijtas: osztalyfénokok

3. Kapcsolattartds a szil6kkel: tagintézményvezetd

4. Iskolai informatikai eszk6zok: rendszergazda, Visontai Laszld

5.

Iskolai karbantartas, fert6tlenités: gondnok: Hoffmann Timea

Az intézmény lgyeleti rendje:

Az intézményben munkaidében dolgozik, ligyeletet Iat el a tagintézmény vezet§ és a SZMSZ —

ban megadott helyettesei, gondnok. Az ligyelet ideje ........ 6ra.

Iskolai kapcsolattaras:

¢ Kozponti, iskolai e-mail: benedek-kvar@benedek-kvar.sulinet.hu,

e Telefon: 82/425 443


mailto:benedek-kvar@benedek-kvar.sulinet.hu

A TANTERMEN KiVULI DIGITALIS OKTATASI MOD KIEPITESE ES MUKODTETESE

AZ 1. HET FELADATA
1. adigitalis oktatdsunk megszervezése, elinditasa
a, kapcsolatfelvétel és kapcsolatfenntartas a tanarok és didkok kozott;
b, tananyag-elklldési médok meghatarozdsa;
2. az esetlegesen kért informatikai eszk6zok kiaddsa (rendszergazda, tagintézmény vezet6)

3. tanfelszerelése kiadasa a tantermekbdl (osztalyfénokok);

A kilonboz6 digitalis oktatasi modszerek és lehet&ségek valasztasakor azt tekintjlk elsédleges
szempontnak, hogy a pedagdgusok és a didkok egyarant képesek legyenek a valasztott

rendszer hasznalatara.

A pedagdgusok és a didkok esetében, kiinduléd pontnak azt tekintjik, hogy valamennyien
rendszeres internet hasznaldk és az online kommunikacios lehet6ségeket megfelel6 mdédon

hasznaljak.

Els6dleges kapcsolattartasra a Kréta rendszert alkalmazzuk.

Elsé lépésként a digitdlis oktatasra vald attérés elsé napjan aktualizaljuk a tanari és a didk
kapcsolattartdsi adatokat. A tanarok kapcsolattartdasahoz (email cim) sziikséges adatokat a

honlapunkon: www.benedekkaposvar@webnode.hu-n megjelentetjik.

A didkokoknal, ezen felmérés keretében begydjtjik, aktualizaljuk:

e-mail cimeket,

o telefont és telefonszamokat,

¢ akapcsolattartasi modot,

e azinternet elérést,

e alehetséges munkaeszkozoket,

e apostacimeket,

¢ valamint azt, hogy hogyan-honnan tervezi a didk megoldani a mindennapi digitalis

kommunikaciot.



A tanitdk valamennyien otthonrdl folytatjak a tantermen kivili digitalis oktatast.

A TANANYAG ATADASA ES KOMMUNIKACIOS LEHETOSEGEK
Az iskola KRETA feliiletén a legfontosabb igazgatdi levelek és az aktualizalt tanari adatok

megtekinthet&ek.

EGYSEGESEN KOTELEZG ELEMEK:

e A jelen helyzetben az iskola valamennyi pedagdgusa a digitdlis oktatas végéig tartd
tantargyi tematikat (a tantargy tanmenetének esetleges atdolgozasaval) készit;

e az igy Osszedllitott tananyag a helyi tantervben meghatarozott tananyag digitalis oktatas
soran elvégzendd részét tartalmazza;

e az osztalyf6nok a heti feladattervet tabldzatra lebontja, és a didkok szamdra elkildi
tananyagot (hétf6 8.00-ig);

e a szaktandr az érarendben feltlintetett minden tandrara tananyagot kild az osztalyfénok
altal megadott id6pontig;

e a tantdrgyhoz kapcsolédd adminisztracids feladatokat reggel 8 éraig elvégzi a KRETA

rendszerben;

A mindennapi kommunikaciét a pedagogusok a didkokkal eltér6 mddon alkalmazhatjak

(példdul Facebook csoport, e-mail).

Testnevelés
A testnevelés tantargy tantermen kivili digitdlis oktatasat projektfeladatokkal és gyakorlati

videokkal kell megoldani.

Utazo fejlesztd pedagdgus

A fejleszt6 pedagdgusok felveszik a kapcsolatot a mar beosztott tanuldkkal, a lehet6ségekhez

képest a fejlesztést online formaban folytatja.



Visszajelzés, ellendrzés, értékelés:

A sikeres oktatds elérésének fontos része a tanuldi visszajelzés valamint az ellenGrzés és

értékelés.

e a tanuldk el6re haladasanak ellenérzése, beszamoltatdsa, értékelése folyamatosan
torténik;

¢ atanuldi munkdk visszakilildésének hatarideje

alaptantargyak (magyar nyelv és irodalom, matematika) esetén az adott nap 17.00
oraig

a tobbi tantargy esetén az adott hét pénteki napjan 17.00 6rdig

kell, hogy megtorténjen

e abeszdmoltatds rendje a tandr hataskore, alapja az iskolai Pedagdgiai Program.

¢ az Uj helyzetben a tanuldk munkajanak folyamatos ellenérzése kiemelt helyet foglal el.

e aszamonkérés, értékelés szintén csak digitalis formaban valdsithaté meg (példaul: digitalis
feladatlap, kréta kérdGiv, redmenta, tankockak, projekt feladat, 6nallo feladat stb.),
személyes kapcsolat kizarva;

e érdemjegyek szama: félévente minimum 4,

o Fontos: a kiadott, de a hataridére el nem késziilt feladat, projektmunka értékelése
elégtelen is lehet;

e az évfolyam tanulmanyi kdvetelményeit a tanuld akkor teljesitette, ha az éves értékelés

alapjan meghatarozott minimum kévetelményeket elérte.

Tandari szabadsag a digitalis tandran

A digitdlis oktatas alatt is a szaktandr IKT-s kompetencidinak széleskord alkalmazasat

javasoljuk az iskola Pedagodgiai programjanak figyelembevételével.

Adminisztralas

Valamennyi pedagdgus — ideértve az draaddkat is — a tantermen kivili digitalis oktatdst az
orarendben feltiintetett 6rakat, a Kréta szoftverben kotelezGen vezeti. A tandrakat az adott

napon kell lekényvelni.

Abban az esetben, amikor a pedagdgus otthon van karanténban és online tartja az érakat, az

osztaly pedigiskolaban van és az osztalyhoz ilyenkor masik pedagdgus megy felligyelni, szintén



szliikséges rogziteni az orajat. Ezért a KRETA feliileten valé rogzitésre a tantermen kiviili

digitalis munkarendben az online tartott 6rak esetében a kévetkez eljardst javaslom.

1)

2)

A Testreszabas fellileten be kell allitani, hogy lehetséges déralitkozés.

Nyilvantartas -> Testreszabds -> Az elektronikus naplé korlatozasainak beallitasai ->

Tevékenység felvitelekor Gitkozés figyelése

A ,Figyelmeztetés” lehetGséget kérjik kivalasztani.

A foglalkozas felviteléhez sziikséges megadni az aldbbi adatokat (ezt csak egyszer
kell az adminnak elvégeznie, és akar tobb pedagdgus is tudja egyszerre hasznalni

ezeket az adatokat):
a) Acélbdl létrehozott csoport megadasa:
Nyilvantartds -> Csoportok -> Uj
Kériink valamilyen csoportnevet beirni, példaul ,,Onkéntes karantén”.

Ha ezt a nevet adjuk, akkor mindenki szamara egyértelm lesz a csoport célja.

Tanuldékat nem kell hozzarendelni!
b) A célbdl Iétrehozott tantdrgy megadasa:
Nyilvantartas -> Tantargyak -> Uj

Barmilyen tantargynév beirhatd (példaul ,,Onkéntes karantén”), de kériink szépen

odafigyelni az alabbiakra:
Tantargykategodria: Na

F6tantargy pipat ki kell venni, kiiléonben a tantargy megjelenik a

bizonyitvanyban!



c)  Acélbdl Iétrehozott terem megadasa:
Nyilvantartas -> Termek -> Uj

Barmilyen helyiségnév beirhatd, de érdemes olyat beirni, amit semmi mdsra nem

hasznalunk (példaul ,Otthon”).

3) A pdrhuzamos éra felvitele az 6rarendbe:

e-Napld -> Tanari érarendek -> Tanar kivalasztasa -> A beirt 6rdra kattintas
(amely 6ra mellé szeretnénk felvinni egy masik foglalkozast) -> , Tovabbi éra
felvétele” gomb megnyomadsa -> a megjelend ora felvitele ablakban meg kell
adni az osztalyt, tantargyat és termet (a fenti tevékenységek ezért fontosak) -

> ,Egy 6ra hozzdadasa” gomb megnyomas

4) A pedagdgus Orajat irja ki helyettesitésre egy masik pedagégushoz (ezt elére

tettem, de barmikor megtehet6, akar a folyamat végén is).

e-Naplo -> Helyettesitések kezelése -> a pedagdgus kivalasztasa, akit
helyettesiteni kell -> Foglalkozas kivalasztasa -> Adatok kitdltése, helyettesitd

tanar kivalasztasa

A helyettesit6 pedagogus a tandra beirdsandl be tudja szévegesen irni a

helyettesités okat, és itt beirhatja azt, hogy 6nkéntes karantén miatt.

5) Afenti mliveletek utan mar tudja napldzni a pedagdgus a ,,plusz” 6rajat.



A PEDAGOGUSOK MUNKAVEGZESE

A munkavégzés formai: otthonrdl végzett tavmunka, ami kotetlen, szabad, otthonrdl végzett
tdvmunkat jelent. A szigoru id6beosztdst, a torzsidét és a kotott munkaidst a kotetlen, szabad,
o0nallé munkavégzés valtja fel. Az 06nalld6 munkavégzésre valé alkalmassaggal a

munkavallalonak kell rendelkeznie.
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Az altaldnos munkarendben a heti 5 napot hétf6tél péntekig kell beosztani. Munkaidd

keretben a munkaidét az egyes munkanapokra egyenlétleniil lehet beosztani.

A munkavallalé az drarendhez igazodd napi munkaid6 beosztdst készithet, a kilonboz6
kedvezményeket figyelembe véve heti 26 o6rdra. Az Osszedllitas alapja a kodznevelési
regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben taldlhatd orarend. Valamennyi pedagdgus,
ideértve a fejleszt6 pedagdgusokat is, a tantermen kivili digitalis oktatast a Kréta szoftverben

vezeti.

Betegség esetén a pedagodgus az intézményvezetének bejelenti, hogy a tantermen kivili

digitalis oktatdsra nem tud részt venni. Helyettesitésérél az intézményvezet§ gondoskodik.

A pedagodgus teljes munkaideje a kotelezd drakra kiildott tananyag el6készitésébdl és az ehhez
kapcsoldodd mindennapi kétoldali kommunikaciébdl, valamint a tanulmanyi el6rehaladas

ellen6rzésébdl, értékelésébdl all.

Varga Jdanos

tagintézmény vezeté



