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»Az iskola célja, hogy kulcsot adjon a tuddshoz. A hazirend célja, hogy kulcsot adjon a
tanuloi jogok gyakorlasahoz és a kotelezettségek teljesitéséhez. A fegyelem és a rend az
iskolaban sem onmagdért valéan fontos. Minden, ami az iskolaban torténik, a gyermek
boldogsagat: adottsagainak kibontakoztatasat, a siker oromét, a tudds megszerzését, az
alkotdst, a kozosséghez tartozds élményeit kell, hogy szolgdlja.”

( Dr. Biré Endre: Jogok az iskolaban)

A hazirend célja és feladata

A Benedek Elek Tagiskola hazirendje allapitja meg az intézményben a tanuldi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskola munkarendjével, a tandrai ¢és tanoran kiviili
foglalkozasokkal, az iskola helyiségei €s az iskoldhoz tartozo teriiletek hasznalataval
kapcsolatos helyi rendelkezéseket, szabalyozza az iskola belsd életét.

A Benedek Elek Tagiskola hézirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan szabalyok
kialakitasa, érvényesitése, amely az intézmény térvényes miikodését, a zokkendmentes neveld
oktatd munka végzését és a kiegyensulyozott kozosségi életet biztositjak.

A nevel6testiilet altal meghatarozott hazirend biztositja

¢ akozosségi élet szervezését,

¢ apedagogiai programban foglalt célok megvalositasat,

¢ az értékek kozvetitését,

¢ ecldsegiti az iskola oktatd és neveld feladatainak ellatasat,
ezért betartasa kotelez6 az iskolakdzdsség tagjai szamara.

A hézirend legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatarozéasa, amelyek
biztositjak az intézmény
¢ torvényes milkodését a kozosen elfogadott szabalyok, normak megtartasaval,
¢ kozosségi életének szervezését,
¢ pedagbgia programjaban megfogalmazott célok megvalositasat,
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az oktato-neveld munkdajanak maradéktalan ellatasat,

¢ szabalyozzék az iskolahasznalok, de foként a gyermekek, tanuldk egymadssal vald
kapcsolatat,
¢ kialakitjak azokat a belsd rendszabalyokat, amelyek megtartdsaval biztositjadk az

egyéni €s kollektiv jogok érvényesiilését, de nem az iskola munkajanak rovasara.

A hazirend hatalya

A hézirend a torvény felhatalmazasa alapjan elkészitett belsé szabalyzat, mely vonatkozik a
tanulokra, pedagdgusokra, az iskola mas alkalmazottaira és a sziilokre, akik a gyermek
torvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat, teljesitenek kotelességeket. A hazirendben
kovetkezetesen a sziilé kifejezést hasznaljuk, mely fogalom alatt minden esetben a gyermek
torvényes képviseldjét értjiik.




A hazirend az iskola belso életét szabalyozza, tehat hatalyos az iskola teljes teriiletén, illetve
az ahhoz kapcsolodo teriileteken, valamint az iskola altal szervezett és a pedagogiai
programban meghatarozott iskolan kiviili programokon, rendezvényeken.

A hazirend szabalyai arra az idOszakra alkalmazhatok, amikor iskolank ellatja az
intézménylinkbe jar6 gyermekek, tanulok feliigyeletét.

A hazirend a legitimacids zaradékban meghatarozott hatalybalépés napjatol visszavonasig
érvényes, folyamatosan az iskola teriiletére valo belépéstdl, annak elhagyésaig, tovabba a
ko6z0s rendezvények idétartama alatt.

A hazirend nyilvanossaga

A hézirendet az elfogadastdl szamitott 30. napon beliil nyilvanossagra kell hozni, melyrdl az
intézmény vezetdje koteles intézkedni.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
¢ atagiskola konyvtaraiban;
¢ atagiskola nevel6i szobaiban;
¢ akodzponti iskola foigazgatojanal;
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a tagiskola vezetdjénél;

A tanuldéi hézirend egy példanyat — a koznevelési torvény eldirdsainak megfelelden — a
tagiskolaba torténd beiratkozaskor a sziildnek at kell adni.

A hézirendbdl 1-1 példanyt kapnak:

¢ sziiléi munkak6zosség

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsair6l minden osztalyfénoknek

tajékoztatnia kell:
¢ osztalyfonoki ora keretében a tanuldkat,

¢ illetve sziil6i értekezleten a sziilket.

A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilOkre vonatkozd szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:
¢ atanulokkal osztalyfonoki oran;

¢ asziilékkel sziil6i értekezleten.

A hazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet a tagiskola vezet6jét6l, valamint az
osztalyféonokoktol a nevelok fogadd orajan vagy — ettdl eltérden — elére egyeztetett

id6épontban.




A tanulok jogai

A tagiskolaba tortént beiratkozas utan a Koznevelési torvényben meghatarozott jogokat csak
az iskolai tanév megkezdésétdl (tanévnyitd) gyakorolhatjak az intézmény tanuloi.

A beiratas napjatol (tanuldi jogviszony megkezdésekor a tanuld joga, hogy:

¢

informaciot kapjon a tagiskola mikodésével, és a vele foglalkozd pedagdgusok
munkajaval osszefiiggd kérdésekkel kapcsolatban,

megismerje a tagiskola pedagogiai programjat, a helyi tanterv kovetelményeit,
részt vegyen a tagiskola altal szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken,

eldzetes egyeztetés utdn (vagy: az iskola vezetdjének engedélye alapjan) tarsaival,
vagy egyénileg haszndlja a tagiskola létesitményeit, helyiségeit, felszerelését,
(sportlétesitmények, konyvtar)

egyéni ligyeivel, tanaraihoz, osztalyfonokéhez, az igazgatosagahoz forduljon.

A tagiskola minden tanul6janak joga, hogy:

¢

¢

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen;

igénybe vegye a tagiskola létesitményeit, és az intézmény nyujtotta tanulményi és
egyeb kedvezményeket (korrepetalés, sportkor, konyvtar, kedvezményes étkezés stb.);

napkozi otthoni ellatasban €s rendszeres egészségligyi feliigyeletben részesiiljon;

személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet
biztositsanak szamara;

tanarait, a tagiskola vezetOjét felkereshesse problémaival, illetve ha jogsérelem éri,
szOban, vagy irasban jelezhesse

érdemjegyeirdl, tanarai bejegyzéseirdl folyamatosan értesiiljon;

vallasi ¢és vilagnézeti meggydzddésének megfelelden hit- és vallasoktatdsban
részesiiljon; a tagiskola biztositotta keretek kozott - masok vallasos meggydzddéseit is
tiszteletben tartva - szabadon gyakorolhassa vallasat;

részt vehessen tanulmanyi versenyeken;
kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja;

szervezhesse az iskolai kozéletet, részt vehessen a tanuldi didkonkormanyzat
miikddtetésében, ehhez a tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérje;

véleményt mondjon, javaslatot tehessen és kezdeményezhesse a tagiskola életével
kapcsolatos kérdések feltevését, s ezekre érdemi valaszt kapjon;

képviseldi utjan részt vehessen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban;
valasztd és valaszthatd legyen a diakk6zosség barmely szintjén;

kezdeményezhesse diakszervezddések (iskolaujsag, klubok, didkkorok, onképzokorok
stb.) 1étrehozasat és ezek munkajaban részt vehessen;
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egyéni, kozosségi problémainak megoldasdhoz kérhesse tandrai, osztalyfonoke, az
iskolapszicholdgus és az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét;

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen — indokolt esetben — étkezési kedvezményekben
részesiiljon;

fennmaradd szabadidejében tanoran kiviili foglalkozasokra jarjon (szabadidds és
kulturalis programok, tomegsport, sportverseny, stb.).

Adottsagainak és képességeinek megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

Személyiségét, emberi méltdosagat, csaladi és maganélethez vald jogat tiszteletben
tartsak, és védelmet biztositsanak szamara, vele szemben fizikai és lelki erdszakot,
testi fenyitést ne alkalmazzanak, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak ne vessék ala.

Adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje, tarolja.

Kulturalt formaban tajékozodjon tanulmanyai elémenetelével, érdemjegyeivel,
tanulmanyi munkaja értékelésével, iskolai élettel dsszefliggd kérdésekrol.

Kérdéseire legkésdbb 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.
A témazaro dolgozat idejét, témajat 3 munkanappal hamarabb megismerje.

Kérhesse, hogy azonos tanitdsi napon egynél tobb témazard dolgozat irasara ne
keriiljon sor.

Dolgozatat 7 napon belill kiértékelve visszakapja.

Véleményt mondhasson az iskola miikodésével, életével, pedagdgusok munkajaval
kapcsolatos kérdésekben, de oly moddon, hogy az nem sértheti masok emberi
méltosagat

Javaslatot tehet az intézmény milkodésével kapcsolatosan didkokat érintd
kérdésekben.

Részt vehet az iskolai tanulokozosségek foglalkozasain, a tagiskola altal szervezett
programokon, rendezvényeken, versenyeken.

Napkozi otthonos ellatasban részesiiljon.
Sziikség esetén korrepetalast kérhessen tanitditol.
Ertesiiljon az osztalynaploba bekeriil értékelésrdl, érdemjegyeirdl, bejegyzésekrdl

Kiemelked6 tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben,
jutalomban részesiiljon. A jutalmak odaitélésérél az intézményegység vezetd, a
nevelGtestiilet, az osztalyfénok és a diakonkormanyzat donthet.

Vallasanak gyakorlasahoz, de oly modon, hogy azzal nem, akadalyozhatja az iskolai
oktat6 neveldmunkat, valamint méasok személyiségét, méltosagat.

Kezdeményezze diakonkormanyzat, vagy didkkor 1étrehozasat.

Vialaszthasson, illetve megvalaszthato legyen a didkdnkorményzat tisztségviseldjének,
valamint minden egy¢b tanulokozosségi tisztségre.

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon.




Sajat iskolai életével osszefliggd kiadasok mérsékléseéhez szocidlis segélyt, tamogatast
kapjon, ha ezt csaladi helyzete indokoltta teszi.

Vitas tigyekben, problémas esetekben segitséget kérjen osztalyfonokétdl, vagy a
tagintézmény-vezet6tol, valamint, hogy ezekre az igyekre valaszt kapjon.

A tanulo kotelességei

Minden tanul6 az iskolai ko6zdsség tagja. A Koznevelési Torvényben felsorolt kotelességeit a
beiratds napjatdél kezdve gyakorolja, els6 osztalyba 1épd tanuld az elsO tanitdsi év
megkezdésétdl. Ezen kotelességekbdl fakadoan

A tanulo kotelessége, hogy

¢

a pedagogiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének eleget tegyen,
felkésziiljon a tanorakra, hazi feladatait elkészitse,

az irasbeli szdmonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak
teljesitési kdvetelményeinek megfeleljen,

tiszteletben tartva tarsai tanuldshoz vald jogat, figyelmesen, fegyelmezetten ¢és
tevékenyen részt vegyen a tanitasi orakon, tanoran kiviili foglalkozasokon,

a tanitasi orakhoz sziikséges taneszkozoket, felszerelését, és ellendrzo (tajékoztatod)
konyvét, mindig hozza magéval,

a beirt osztalyzatokat, bejegyzéseket sziileivel lattamoztassa,

ismerje meg, ¢s minden, a tagiskola altal szervezett programon tartsa be a hazirend
eloirasait,

tartsa tiszteletben a tagintézmény-vezetdjének, pedagodgusainak, dolgozodinak, és
tanulotarsainak emberi méltosagat és jogait,

tarsai és tandrai torvényileg garantalt személyiségi jogainak védelmében, kiilon
engedély nélkiil a tagiskola teriiletén mobiltelefonnal képeket illetve hangfelvételeket
nem készithet, fényképezdgéppel, kameraval az érintettek tudta és engedélye nélkiil
felvételeket, filmet nem régzithet.

ugy é€ljen jogaival, hogy azzal masok, és az iskola kdzosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban,

a tagiskolaban és az iskolai rendezvényeken viselkedjen kulturéltan,
a valasztott tisztségét, vallalt megbizatasat lelkiismeretesen teljesitse,

védje a személyi és kozosségi tulajdont, egyénileg is felelés a tantermek, a folyosok, a
tornaterem, az iskolaudvar és az iskola kornyezetének tisztasagaért, az iskola
felszereléséért, a kozos €s a személyi tulajdon megoOrzéséért, védelméért,

vigyazzon a tagiskola felszerelésére, berendezéseire, azokat eldiras szerlien kezelje,
az altala okozott kart téritse meg a jogszabalyokban eldirt modon,

Ovja maga ¢és tarsai egészségét ¢és testi Epségét,




¢ clsajatitsa €s betartsa az alapvetd egészségvédelmi, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti
szabalyokat, melyeket a tanév kezdetekor az osztalyfonok a tanuld tudoméasara hoz,

¢ részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségiigyi €s szlirdvizsgalatokon,
hianyzasait e hazirendben szabalyozottak szerint igazolja,

¢ ¢szleléskor haladéktalanul jelentse a masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet €s
a baleseteket,

¢ a fiatal szervezetre kiilondsen karos hatadst dohdnyzastol, szeszesital és kabitd hatasu
szerek €s egyéb egészségkarositd anyagok fogyasztasatdl tartdzkodjon.

¢ a gyermekfeleldsok utasitasait €s kéréseit koteles figyelembe venni, €s azok szerint
cselekedni,

¢ aktivan  vegyen részt intézményiink  hagyomdanyainak  &polasaban  ¢és
tovabbfejlesztésében,

¢ a tagiskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, iddjarasnak
megfeleld 6ltdzékben jelenjen meg,

¢ tanuldként az iskolai iinnepélyeken az alkalomhoz ill6 ruhat viseljen, (iinnepélyeken a
sOtét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bluz a megfeleld 61tozEk).

A tanuloi kotelezettségek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok
Hazi feladatok

A hazi feladat segitséget nyujt a tanoran elsajatitott tananyag elmélyitéséhez, a megeértés
ellendrzéséhez. Mennyiségének és mindségének igazodnia kell a tanul6 elézetes ismereteihez
és az ¢életkori képességeihez.
A hazi feladat lehet: irasbeli feladatmegoldas, szobeli feladatmegoldas, memoriter, egyéni
gylijtdmunka, projektmunka.
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masikra!

Az irasbeli beszdmoltatasok formadi, szerepiik, korlataik:

Tanév eleji diagnosztikus felmérés:
A kiindulasi helyzetet méri, visszajelzésként szolgal a szaktanaroknak, ezért erre a felmérésre
nem adhat6 osztalyzat, a tanuld értékelésébe nem szamithat bele.

Tanév kozbeni diagnosztikus felmérés:

A tanév folyaman egyes témakorokon beliil az elsajatitas mértékét mérhetik a tanitok,
szaktanitok, szaktanarok. Ezen felmérések szintén a tajékozodast szolgdljdk ¢és nem
osztalyozhatok.

Témazar6 dolgozat:

A tanuldk tuddsanak valtozasat koveti a témakorok végén. Iddpontjat a pedagdgusnak
minimum héarom nappal elétte kozolni kell, és a dolgozatiras eldtt Osszefoglald orat kell
tartania!

A témazar6 dolgozatot a kdvetkezd oOrdn javitani és értékelni kell, s a feltart hidnyossagok
potlasara lehetdséget kell biztositani.




A témazard dolgozat értékelésekor kapott osztilyzatot az értékelés napjan be kell irni az
elekronikus naploba.
Also tagozaton napi egy témazar6 dolgozat irathato.

frasbeli felelet (ropdolgozat):

A tanulok részismereteit vizsgalja az adott témakorben. Als6 tagozaton naponta kettd irathato.
Témakoronként csak egy irdsbeli felelet irhatd be a naploba tanuldénként.

Egyéb: A tanuldk irasbeli dolgozatainak, feladatalapjainak, tesztjeinek értékelésekor az elért
teljesitmény (pontszam) érdemjegyekre torténd atvaltasakor a nevelOtestiilet altal
tantargyanként kidolgozott értékelési skalat alkalmazzuk.

Also6 tagozat: (2-4. évfolyam) Also6 tagozat (1. évfolyam)

0 - 35 % elégtelen 0 — 39 % nem felelt meg

36 - 50 % elégséges 40 — 59 % gyengén megfelelt
51 - 75 % kozepes 60 — 79 % kozepesen megfelelt
76 -90 % jo 80 — 90 % jol megfelelt

91 -100 % jeles 91 — 100 % kivaléan megfelelt

A tantargyi atlag szamitasanal a témazar6 dolgozat az értékelés sulyozasanal 200%-0s
értékként szerepel.

A tanulok kozosségei

A sziil6i szervezetnek (kozosségnek) a kdznevelési torvény biztositott jogainak gyakorlasaval
kapcsolatosan a tanulok nagyobb csoportjat érinté kérdés az, amelyik legalabb az egy
osztalyba jar6 vagy legalabb 10 {6 tanulot érint.

A didkonkormanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabol a tanulék a nagyobb
kozosségét szintén a legalabb egy osztalyba jard vagy legalabb 10 {6t jelenti.

Az 0sztalykdzosség

Az azonos osztalyba jaro, kozos tanuldcsoportot alkoto tanulo osztalykozosséget alkotnak. Az
osztalyk6zosség €lén — mint pedagogus vezetd — az osztalyfonok all.

Az osztaly tanuloi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint k6zosségi munkajanak
szervezésére — az alabbi tisztségviselot valaszthatjak meg: egy képviseld (kiildott) az iskolai
didkdnkormanyzat vezetdségébe.

Szakkorok
Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére szakkorok mitkodnek.

A szakkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola vezetdjének az adott tanévet megel6z6
tanév végeéig barmely tanuld, sziil, neveld, illetve a didkonkormdanyzat, a sziildi munka
munkakozdsség iskolai vezetdsége. A javasolt szakkor 1étrehozasardl minden tanév elején —
az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv
elfogadasakor a nevel6testiilet dont.

A szakkoroket pedagogus, sziild, vagy az iskola vezetdje altal felkért nagykoru személy
vezetheti.




Szakkort onkéntes alapon létrehozhatnak — a sziilok irasbeli engedélyével — az iskola tanuldi
is. A szakkor megalakulédsat az iskola vezetdjének be kell jelenteni, és a szakkdr miikodésének
helyszinét, idejét és egyéb feltételeit vele kell egyeztetni.

A szakkorokbe a tanuldknak a tanév elején kell jelentkeznitik és a szakkor tevékenységében a
tanév végéig részt kell vennitik.

Az iskolai didkdnkormanyzat

A tanulok ¢és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat miikodik.

Az iskolai diakonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban valasztott kiildottekbol allo
didkonkormanyzati vezetdség iranyitja.

A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola vezetdje altal megbizott neveld segiti.

Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzat valasztott elndke latja
el. A didkdonkorményzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog
gyakorlasa eldtt a didkonkormanyzat elnokének ki kell kérnie az iskolai didkonkormanyzat
képviseldtestiiletének véleményét.

A didknap megszervezése

A tanév soran egy tanitds nélkiili munkanap programjarél a didkdnkormanyzat dont. A tanitas
nélkiili munkanap kijelolésére a tanév rendjének meghatarozéasakor keriil sor. A nevel6testiilet
dontéséhez a didkonkormanyzat egyetértése sziikséges. A programrol a didkonkormanyzatot
segitd neveld eldterjesztésében a neveldtestiilet véleményt nyilvanit. A didknap programjanak
megszervezésében és lebonyolitdsaban a nevelOtestiilet a didkonkormanyzat kérésének
megfeleléen kozremiikodik.

Az iskolai didkkozgytilés
Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni.

A diakkozgylilés Osszehivasaért minden tanév majusdban az iskola vezetdje a felelds. Az
iskolai didkkozgylilésen minden tanulonak joga van részt venni. A didkkdzgyiilésen a
didkonkormanyzat munkdjat segitd neveld, valamint minden osztily gyermekvezetdje
beszamol az el6z6 didkkozgylilés ota eltelt iddszak munkajarol, valamint az iskola vezetdje
tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi jogok helyzetérdl
és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtdsanak tapasztalatair6l,
az aktualis eseményekrdl és rendezvényekrdl, a tanuldkat érintd témakrol.

A didkkozgytilésen a tajékoztatok utan barki felteheti kérdéseit, de lehetdség van arra is, hogy
a tanulok eldre feltegyék kérdéseiket irasban, amelyre az érintett személyek valaszolnak.



Az iskola munkarendje
Az intézmény csengetési rendje

7.55  jelzd csengetés

8.00 becsengetés 8.40 jelzob csengetés 8.45 kicsengetés
9.00 Dbecsengetés 9.40 jelzd csengetés 9.45 kicsengetés
10.00 becsengetés 10.40 jelzo csengetés 10.45 kicsengetés
10.55 becsengetés 11.35 jelz6 csengetés 11.40 kicsengetés
11.50 becsengetés 12.30 jelzo6 csengetés 12.35 kicsengetés

14.00 becsengetés

Az iskola az éves munkatervét az oktatasi miniszter altal megallapitott tanév rendjében
meghatarozottak alapjan, a nevelGtestiilet javaslatait figyelembe véve a tagiskola vetetdje
késziti el. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a tanév kezdetekor kell meghatarozni.

Az éves munkaterv tanulokat érinté eseményeirdl az osztalyfonokok az elsé osztalyfonoki
ordkon, majd a tanévben folyamatosan tajékoztatjak tanitvanyaikat.

Az oktatas-nevelés az intézmény Pedagogiai Programjaban lefektetett helyi tanterv alapjan az
éves munkatervnek megfelelden a tantargyfelosztassal Osszhangban 1év0 oOrarend szerint
torténik, pedagogus vezetésével a kijelolt tantermekben.

Iskolank a tanév szorgalmi idészakaban hétkdznapokon 622-t61 2010 6réig tart nyitva.

A tanulok részére foglalkozas és ligyelet 79-t1 17% 6raig van.

Szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon az épiilet helyiségei csak a tagintézmény-
vezetd altal engedélyezett, szervezett programok kapcsan hasznéalhatok.

Tanévkozi tanitasi sziinetekben — sziiléi igény alapjdn — minimum tiz tanuld esetén,
feliigyeletet biztositunk.

A napi munkarendet az orarend €s a csengetési rend hatdrozza meg.

A tanitas a Benedek Elek tagiskolaban 8% 6rakor kezdddik.

A tanulok a tanitas kezdete el6tt 10 perccel érkezzenek meg az iskolaba, foglaljak el helyiiket
a tanteremben, vagy a szaktantermek el6tt varjak fegyelmezetten tanaraikat!

Sziilék az osztalyteremben a 7.55-0s jelzd csengetésig tartdzkodhatnak.

Tanitas utan, aki nem napkozis, illetve nem az iskolaban ebédel, feliigyelet hianyaban el kell
hagynia az iskola teriiletét!

Aki tanoran kiviili foglalkozason vesz részt, a kijelolt tanteremben tartozkodhat, pedagdgus
feliigyeletével!
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Sziinetekben az tigyeletes tanar rendelkezéseit minden tanulonak be kell tartani!

A tanuldk sziinetekben a folyoson, tanari feliigyelet mellett a tantermekben (kivétel a
szaktantermek, tornaterem), j6 id6 esetén az udvari szlinetben az udvaron tartézkodhatnak.

Az iskola épiiletét csak osztalyfonoki engedéllyel hagyhatjak el!

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartozkodhatnak tanulok!

A folyosokon, 1épcsOkon larmazas €s hangoskodas nélkiil kell kézlekedni és minden olyan
jatékot keriilni kell, amely veszélyezteti a tanuldk testi épségét, vagy rongalast okozhat!

A tizorai sziinetben a tanulok az osztalyukban fogyaszthatjak el tizéraijukat.

Becsongetéskor minden tanulonak az osztalyteremben kell lennie a zavartalan, teljes tanitasi
ora biztositasa érdekében.

A sziinetben adddo esetleges tanuloi problémakkal az ligyeletes tanart kell megkeresni!

A fOétkezés lebonyolitdsara a déleldtti tanitasi orak befejezése és a napkozis tanora, ill.
délutani foglalkozasok kozotti idopontban kertil sor

Az ¢étkezési 1d6 beosztasanal figyelembe vessziik az osztalyok napi elfoglaltsagat és a tanulok
életkori sajatossagait.

A tagiskola tanuldja tarsainak tanuldshoz valé jogdt nem =zavarhatja beszélgetéssel,
bekiabalassal, levelezéssel, telefonhasznalattal!

A tanitéasi 6rdkon étkezni, innivaldt fogyasztani és ragégumizni tilos!
A tanul¢ a helyét csak engedéllyel vagy felszolitasra hagyhatja el!
Sajat biztonsaga érdekében minden tanuld mellzze a széken vald hintazast!

A tanuldk altal hozott tizorain és uzsonnan kiviil az étkezéseket az aktudlis szolgéltatd altal
miikddtetett ebédld biztositja.

Az ebédld igénybevételére az utolsd ora utan vagy a napkozis beosztas szerint van lehetdség.
Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Minden tanulénak kotelessége iigyelni az
ebédld rendjére €s tisztasagara, s az étkezés befejezése utdn az asztalokat tisztan hagyva

tavozzon!

Tanitasi napokon a hivatalos tligyek intézése a gondnoki iroddban torténik 8.00 o6ra és 16.00
ora kozott.
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Az iskola a tanitési sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola vezetdje hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése elott
a szililok, a tanulok €s a pedagoégusok tudomasara hozza.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamely neveld, ill. az erre a feladatra
megbizott személy feliigyeletével hasznalhatjdk. Ez alol felmentést csak az iskola vezetdje
adhat.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és tanuldkon kiviil csak a hivatalos tigyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola vezetdjétol engedélyt kaptak.

Tanoran kiviili foglalkozasok munkarendje

Az iskola a tanuldk szdméra — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tandran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

Napkozi

A koznevelési torvény eldirasainak megfelelden az iskolaban tanitasi napokon a délutani
idészakban az els6-negyedik évfolyamon napkdzi mikodik.

A délelotti tanorai foglalkozasokat kovetden a napkdzis tanulok a napkozis csoportjuk
szamara kijeldlt tanteremben (az osztalytermiikben) gyiilekeznek, majd a napi beosztdsnak
megfelelden ebédelnek.

Az étkezés utan a tanulok a neveld altal iranyitott szabadidds foglalkozason vesznek részt a
tanorai foglalkozas (14.30 6ra) kezdetéig.

A sziil6k a tandrai foglalkozast csak indokolt esetben zavarhatjak.

Tehetséggondozo, felzarkoztatd és egyéni foglalkozasok

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat,
valamint a gyengék felzarkoztatasat az egyes tantargyakhoz kapcsolodd tandran kiviili
tehetséggondozo ¢€s felzarkoztato foglalkozasok segitik.

Szakkorok

A kiilonféle szakkorok mikodése a tanuldk egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A
szakkorok inditasarol — a felmertiild 1gények és az iskola lehetéségeinek figyelembe vételével
— minden tanév elején az iskola vezetdje dont.

Versenyek, vetélkedok, bemutatok

A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (tantargyi, sport, miivészeti, stb.)
versenyek, vetélkedok, melyet az iskoldban évente rendszeresen szerveziink. A
legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken valo részvételre is felkészitjiik.
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Kirandulasok

Az iskola pedagogusai a nevelomunka eldsegitése céljabol évente egy alkalommal kirandulast
szerveznek. A tanuldk részvétele a kiranduldson Onkéntes, a felmeriild koltségeket a
szliloknek kell fedeznitik.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és mivészeti eldadashoz kapcsolddo foglalkozas

Egy-egy tantargy néhany téméjanak feldolgozasat és a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmulivelddési intézményekben, ill. miivészeti eléadason tett csoportos latogatasok.
A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha a tanitasi idon kiviil esik és koltségekkel
jar — dnkéntes. A felmeriilo koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Szabadidds foglalkozasok

A szabadidé hasznos ¢és kulturdlt eltoltésére kivanja a neveldtestiilet a tanulokat azzal
felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle
szabadidés programokat szervez (Turdk, kiranduldsok, szinhdz- és mozilatogatasok,
klubdélutanok).

Iskolai kdnyvtar

A tanulok egyéni tanuldsat, onképzeését a tanitasi napokon a nyitvatartasi idoben latogathatd
iskolai konyvtar segiti.

A délutani tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i a tanulok kotelezd tanorai
elfoglaltsdgahoz igazodva 12.35 ora és 16.00 6ra kozott szervezik meg.

A tanoéran kiviili foglalkozasokra valo jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok, valamint az
egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tanoran kiviili foglalkozasokra a tanulonak az
adott év elején kell jelentkeznie és a jelentkezés egy tanévre szol.

A sziild irasban kérheti gyermeke felmentését a délutani tandrai foglalkozasok aldl. A
felmentés a sziild egyedi kérelme alapjan torténik. A tagintézmény vezet6je mérlegelés utan
egyedileg dont a kérelmek elfogadésardl, ill. elutasitasarol.

A felzarkoztatd foglalkozasokra, valamint az egyéni foglalkozasokra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok jeldlik ki. A tanulok részvétele a
foglalkozasokon kotelezd.

A tandran kiviili foglalkozasokon val6 tdvolmaradast is igazolni kell.

Az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

Minden tanul6 kételes ugy viselkedni, hogy ne veszélyeztesse sajat vagy tarsai testi épségét!

Az iskola minden tanuldja koteles tartdzkodni a hangos véleménynyilvanitastol, masok
megbotrankoztatasatol!
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Utcan, kozlekedési jarmiiveken, nyilvanos helyen (muzeum, szinhaz, stb.) senki ne
szemeteljen!

Muzeumokban, kiallitdisokon mindenki koteles betartani az ottani szabalyokat!

A tagiskola altal szervezett, iskolan kiviili rendezvényeken is (az osztalyfonokok utmutatasa
alapjan) a kulturalt viselkedés szabalyai kotelezdek!

Az eldére megbeszélt szabalyokat mindenkinek be kell tartani, ezek megszegéséért a tanulod
kizérhato a programbol és/vagy fegyelmez6 intézkedésben részestil.

A tomegkozlekedési eszkdzon bérletet vagy jegyet kell hasznalni, €s viselkedésével senki sem
zavarhatja a tobbi utast!

Utazas kozben mindenki tartsa be az udvariassag szabalyait, és figyelmeztetés nélkiil adja at
helyét az arra raszoruloknak!

Szinhazlatogataskor mindenki az alkalomhoz ill6 6lt6zékben jelenjen meg! A nézb6téren tilos
az étkezés ¢és a hangoskodas!

Minden tanulé torekedjen a kulturalt tetszésnyilvanitasra!

Az iskolai tanitashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

A tagiskoldba csak az iskolai oktatashoz feltétleniil sziikséges eszkozok hozhatok be!
Egészséget, kozerkolesot, kozérdekeket sértd, gyuldletkeltésre alkalmas eszkozoket,
sajtoterméket tilos az iskoldba behozni!

Rendkiviili esetekben, ha nagyobb értékii targy (pl.: hangszer, sportszer, stb.) vagy nagyobb
pénzdsszeg van a tanulonal, azt az iskoldba érkezéskor leadhatja az iskola gondnokéanak. A
leadott targyakat az iskola elhagyasa el6tt atveheti. Az iskola csak a leadott targyakért vallal
anyagi felel6sséget.

A tanulok altal talalt idegen targyakat az osztalyfonoknek kérjiik leadni!

Tarsai és tanarai torvényileg garantalt személyiségi jogainak védelmében, kiilon engedély
nélkiil a tagiskola teriiletén mobiltelefonnal képeket, hangfelvételeket senki nem készithet,
hagyomanyos vagy digitalis fényképezdgéppel, kamerdval az érintettek tudta és engedélye
nélkiil felvételeket, filmet nem rogzithet.

Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkoz tanérai és tanéran Kkiviili
foglalkozasokon valo hasznalata

A tanul6 nem folytathat a tanitdsi 6rdn olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat
akadalyozza, az Orat tart6 tandr munkajat zavarja. A tanitasi 6rakon a didkok szdmara audio

14




eszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitas idOtartama alatt bluetooth hangszoro és az iskolai
munkat zavar6 jatékok haszndlata tilos. Tanuldink mobiltelefonjukat a tanitdsi oran csak
kikapcsolt allapotban tarthatjadk maguknal, kivéve, ha azt a pedagogus felszolitdsara az o6ran
hasznalhatjdk. A tanulok a sajat tulajdonukban 1évé infokommunikacios eszkozoket
(mobiltelefon, tablet, laptop, audio eszkozok, stb.) a tanitasi oran csak a pedagogus
engedélyével, illetve felszolitasara hasznalhatjdk. Az iskola tulajdonat képezo
infokommunikacios eszkozoket a tanuldok csak a pedagdgus jelenlétében és iranyitasaval
hasznalhatjak.

A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

A tanulok az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanithatnak
minden kérdésrdl, a tagiskola miikddésérél, az oket neveld ¢€s oktatdé pedagodgusok
munkdjarol, tajékoztatast kaphatnak az dket és tanulmanyaikat érintd kérdésekrdl, e korben
javaslatot tehetnek, kérdést intézhetnek a tagiskola vezetéihez, pedagdgusaihoz, s arra
legkésObb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi vélaszt kell kapniuk.

A tagiskola életével kapcsolatos tanuloi kérdéseket, észrevételeket a didkdnkormdanyzat, a
segitd tanar kozremiikodésével eljuttatja a tagiskola vezet6jéhez.

A didkonkormanyzat vezetdje — javasolt napirend megjelolésével — a segitd tanar Utjan
didkkozgytlilés Osszehivasat kezdeményezheti a tagintézmény-vezeténél. A diakkozgytilést
levezetd elndk a didkonkormanyzatot segité tanar. A didkkodzgytilésen a DOK képviseldi
mellett jelen vannak az 1. - 4. évfolyamon tanité pedagogusok és az iskolavezetdség.

A tanulokat érinté Osszes kérdésben (tanuldi hazirend, éves munkaterv, étkezési és szocialis
kedvezmények, tanorai és tandran kivilli foglalkozasok, szabadidé hasznos -eltdltésével
kapcsolatos programok, fogadd orak, stb.) rendszeres ismertetést, tajékoztatast adnak az
osztalyfénokok.

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol

az iskola vezetdje az SZM valasztmanyi iilésén minden év elején, a sziiloknek szo6ld
faligjsagon, a kréta informécios rendszer megfeleld feliiletén, valamint esetenként
irasban tajékoztatja

az osztalyfonokok az osztaly sziiloi értekezletein tdjékoztatjak.
A sziiloket a neveldk a tanulok egyéni haladasardl az alabbi mddon tajékoztatjak:

szoban — csaladlatogatasokok, a sziil6i értekezleteken, fogadodrakon, nyilt tanitasi
napokon, a tanulok értékelésére dsszehivott értekezleteken,

irasban — irdsban a Kréta megfeleld feliiletein, valamint az elsé évfolyamon félévkor
¢€s tanév végén, a masodik évfolyamon félévkor szoveges értékelés formajaban.

A sziil6i értekezletek és fogadoorak idépontjait tanévenként az iskolai munkaterv tartalmazza.

A sziilék a tanulok és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban, vagy irasban, kozvetleniil, vagy
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valasztott képviseldik utjan az iskola vezetdjéhez, az adott ligyben érintett gyermek
osztalyfénokéhez, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz fordulhatnak.

A sziilok kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoéban vagy irasban, egyénileg, vagy
valasztott képvisel6ik utjan kozolhetik az iskola vezet6jével, pedagogusaival.

Az elektronikus naplé hasznalata, a sziilok hozzaférésének modja

Az iskolank a tanulok értékelésének, hianyzasanak rogzitésére a 2018/2019-es tanévtol
elektronikus naplot hasznal. Az elektronikus naploba az adatokat (Orarendi tanorak,
helyettesitések tananyaga, hianyzo/kés6 tanuldk, osztalyzatok) digitalis tton, elézdleg
egyedileg kiosztott felhasznalonévvel és belépési koddal, folyamatosan, naprakészen fogjak
bevinni az iskola vezetdi, tanitéi. Altalanos belépési, hozzaférési jogosultsaga a
rendszergazdanak, és a tagintézmény-vezetének van. Az adott didkra vonatkozd naplohoz
minden didknak a sajat sziildje/gondviseldje a rendszergazda altal elézetesen kiosztott egyedi
belépési névvel, azonositoval tud majd hozzaférni. A sziilok sajat gyermekiik napld
bejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasédsi) jogot. Az interneten keresztiil torténd
hozzaférés igényét az osztalyfonoknél jelzik év elején és a megfeleld igénybejelentd
nyomtatvany kitdltése utan a tagintézmény vezetd gondoskodik a hozzaférés
megvaldsitasardl, valamint a sziilé e-mailben torténd értesitésérél. A sziilé az azonositas utan
kizardlag a sajat gyermeke adataihoz férhet hozza. A sziild koteles a kapott jelszo biztonsagos
kezelésérdl gondoskodni. Az adatvédelem biztositasa érdekében — barmilyen probléma esetén
- a sziilének kotelessége az intézményt tajékoztatni. Az elektronikus naplo hozzaférhetésége
az iskola honlapjardl (www.benedekkaposvar.webnode.hu), valamint kozvetleniil a
https://klik03396601 1.ekreta.hu/Adminisztracio/Login feliiletrdl lehetséges.

A tanulok mulasztiasanak igazolasa

Minden tanul6 koteles a tanitasi orakrol és a tagiskola altal szervezett rendezvényekrdl vald
tavolmaradasat sziildi vagy orvosi igazolassal igazolni. A sziilé tanévenként harom tanitasi
napot igazolhat.

Eldzetes tavolmaradasi engedélyt a sziilok irdsban kérhetnek. Az engedély megadésarol
tanévenként harom napig az osztalyfénok, ezen tul a tagintézmény-vezeté dont. A dontés
soran figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi eldmenetelét, magatartasat, addigi
mulasztasai mennyiségét és azok okait.

A mulasztas igazolasanak elfogadaséra az osztalyfonok jogosult. A mulasztas igazolhato:
¢ haasziild irasbeli kérelmére el6zetesen engedélyt kapott a tanul6 a tavolmaradasra,
¢ ha beteg volt, és azt megfelelden igazolni tudja,

¢ hatosagi intézkedés, vagy egyéb hivatalos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Az igazolast az osztalyfonoknek a mulasztast kovetd elsé napon at kell adni. Ennek
elmulasztasa esetén az osztalyfonok értesiti a szililoket az igazolas elmaradasarol.
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Igazolatlan hianyzas esetén az iskola a jogszabalyban foglaltak szerint jar el.

Az iskolaban tartozkodo tanulo orarend szerinti foglalkozasrél vald onkényes tavolmaradasa
fegyelmi vétség, mely minden esetben irasbeli biintetést von maga utan.

Nem szamit hianyzasnak, ha iskolai iigy miatt tagintézmény-vezetdi engedéllyel marad tavol
a tanulo az o6rarol.

Az igazolt és igazolatlan hidnyzasok mértéke nem haladhatja meg a Koznevelési Torvényben
foglaltakat (egyiittesen maximum 250 dra, igazolatlan 30 o6ra).

Az engedélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaradast a tanulénak potolnia kell a
pedagdgus(ok) altal megszabott hataridén beliil.

A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az orara, melynek idGtartamat a tanar bejegyzi
az e-naploba. A késések ideje Osszeadodik. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas
idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindsiil.

Késés esetén a tanuld az ora zavarasa nélkiil részt vehet annak tovabbi menetében.
A vidékrdl bejard tanuldk esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.
Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés igazolhato!

Az 6rakrdl valo indokolatlan késés fegyelmi vétség. Ha rendszeresen késik egy tanulo, a
sziiloket az osztalyfonok irasban értesiti.

Ha harom esetben igazolatlanul elkésik a tanul6 az 6rardl, és a harom késés a naploba be van
vezetve, akkor osztalyfonoki figyelmeztetésben, hat késés utdn osztalyfondki intdben, tiz
késés utan tagintézmény-vezetdi figyelmeztetésben részesiil.

A tanulok altal vallalt szakkori foglalkozasokrol, tanuldszobardl vald késésre €s hidnyzasra is
a fentiek érvényesek.

Téritési dij befizetése, visszafizetésére vonatkozo rendelkezés

A téritési dijat kizardlag az étkezés igénybevétele esetén kell fizetni. A dijat havonta kell
befizetni A Kaposvari Humanszolgaltatdsi Gondnoksag részére, az altaluk meghatarozott
moddon és idében. Az étkezés lemondésat a Kaposvari Humanszolgaltatasi Gondnoksagon a
82/410 550-es telefonszamon, vagy e-mailben (elelmezes@kaposvarigesz.hu) kell megtenni.
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A tanulok altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

A tanulok altal elkészitett termékek értékesitése soran keletkezett hasznot a tagiskolanak meg
kell osztania a tanuloval. A tanuldknak kifizetett 0sszeget az adott dolog elkészitésében
kozremiik6do tanulok kozott a végzett munka aranyaban, a koltségek figyelembevételével kell
szétosztani.

Ezt a pénzeszkozt a 14. életévét be nem toltott tanulod esetén a sziild, vagy gondviseld szdmara
atvételi pénztarbizonylat ellenében az intézmény a bevétel keletkezésétdl szamitott legkésdbbi
15. munkanapon koételes kifizetni.

A tanuld, vagy torvényes képviseldje irasbeli nyilatkozataval lemondhat az 6t megilletd
dijazésrol.

A szocialis 0sztondij, szocialis tamogatias nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas
megallapitasanak és felosztasanak elvei

Az intézményben szocialis timogatas folydsitasa nem torténik.

A jogszabdlyi kotelezd tdmogatason tuli tdmogatdsok koziil az intézményben étkezési dij

mérséklésére van mod, melynek eljarasrendje a kdvetkezo:
A sziil6 irasos kérelmet fogalmaz meg az iskola vezetdjéhez az étkezési tdmogatas
kérésére, kérését indokolja. Leveléhez csatolja jovedelemigazolasat. Az iskola
vezetdje ezen iratok alapjan javaslatot tehet Kaposvar Megyei Jogi Varos
Onkormanyzatanak Szocidlis Iroddjahoz az érintett tanuld étkezési dijanak
tdmogatasara. A vezetd javaslatdban a timogatas mértékét % értékben adja meg.

A Szocidlis Iroda dont a tdimogatés végleges mértékérdl és tajékoztatja a vezetot.

A Szocidlis Iroda tdjékoztatasa alapjan a vezetd irdsban értesiti az érintett sziilot az
osztalyfonok kozremiikodeésével.

Az intézmény alanyi jogon jaro tankonyvtadmogatason tul tovabbi tankdnyvtamogatast
nem biztosit.

Iskolai tankonyvrendelés, tankonyvellatas
Ingyenes tankdnyvellatasra jogosult 2017. szeptember 1-t6l iskola valamennyi tanuloja.

Az ingyenes tankonyvellatast iskolank
e tankonyvkolcsonzéssel,
¢ hasznalt tankdnyvek biztositasaval,
e az dllami normativa felhasznalasaval biztositja.

A tankonyvrendelést — a pedagogus kozosség véleményének kikérésével — a tagintézmény

vezetd altal megbizott tankodnyvfelelds késziti el. A tagintézmény vezetd tajékoztatja a
sziiloket a megrendelt tankonyvek korérdl, lehetdveé teszi, hogy a tankdnyvrendelést a sziildi
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kozosség véleményezze. A tagintézmény

vezetd elektronikus formaban megkiildi a

tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak €s beszerzi a fenntart6d egyetértd nyilatkozatat.

A tankonyvellatas feladatai

feladat felel6s(0k)

a normativ tamogatasi igény benyujtasa osztalyfonokok,
tankonyvfelelOs

felmérés és tajékoztatas tankonyvfelelds,

tagintézmény vezetod

tajékoztatas a felmérés eredményérol

tagintézmény vezetd

az iskolai  tankonyvellatds  rendjének | tagintézmény vezetd

meghatdrozasa

szerz6déskotés a Kelloval foigazgato

a tankonyvrendelés elkészitése tankonyvfelelOs,

az SZM, DOK véleményének beszerzése pedagdgusok,
tagintézmény vezeto

tankonyvrendelés modositasa tankonyvfelelds

a kolcsonzott tankdnyvek begytijtése osztalyfénokok
konyvtaros pedagdgus

a kiszallitott tankdnyvek atvétele tankonyvfelelds

a tankonyvek kiosztasa tankonyvfelelds,
osztalyfénokok
konyvtaros pedagdgus

pétrendelés, visszaruzas tankonyvfelelds

A tankonyvellatasban kozremiikodok feladatai:

A tagintézmény vezetd felelds
a tankOnyvellatds megszervezéséért,

a tankonyvfelelds megbizasaért

A tankonyvfelelds

a tankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért

az illetékes szervezetek véleményének beszerzéséért.

kapcsolatot tart a tankonyvellatas megszervezésében résztvevd személyekkel

(tagintézmény-vezetd, osztalyfonokok, szaktanarok, sziilok) és a Kelloval,

atveszi ¢és kiosztja a tankonyveket.

A konyvtaros

lebonyolitja a tankdnyvrendelést, potrendelést, visszaruzast,

bevételezi az allam altal ingyenesen biztositott tankonyveket,
gondoskodik azok, kikolcsonzésérdl és év végi begytijtésérol,
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Az osztalyfonokok

e részt vesznek a tankonyvek kiosztdsaban, tanév végén a kolcsonzott konyvek
begytijtésében.

A pedagoégusok az osztalyfonokkel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok
szamara a megrendelni kivant tankonyveket.

Az intézmény tankonyvfeleldse: Juhdsz Laszlo Maténé

A tanulok jutalmazasa

Ha a tanuld tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, és kitartd
szorgalmat vagy példamutatd kozosségi magatartast tanusit, illetve hozzajarul a tagiskola jo
hirnevének megdrzéséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve megjutalmazza.

Ezen kiviil jutalmazzuk azt a tanulot, aki:
¢ eredményes kulturdlis tevékenységet folytat,
¢ kimagaslo sportteljesitményt ér el,

¢ akozosségi életben tartdsan jO szervezo €s iranyitd tevékenységet végez.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatéoan egységes helytallast
tantsito tanuldi kozosség csoportos dicséretben €s jutalomban részesiilhet

A jutalmazas formai tanév kozben:
Az iskolaban elismerésként a kovetkezd irasos dicséretek adhatok:
¢ napkozis neveldi
¢ szaktanari
¢ osztalyfénoki
¢ intézményegység vezetdi
¢ nevelGtestiileti

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara hozni.

A jutalmazés formai tanév végén:
Az egész tanévben kiemelkedd munkét végzett tanulok tantargyi, szorgalmi €s magatartasi
dicséretét a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanulok a tanév végén konyvvel vagy

rrrrrr

javaslatanak meghallgatdsa utan az osztalyfonok dont.

A kimagaslo tanulmanyi eredményt elért tanuld nevelGtestiileti dicséretben részesiilhet,
melyrdl az osztalyfonokok javaslata alapjan a nevelOtestiilet dont.
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A kiemelked6 eredményt elért sportolok munkdja emlékéremmel jutalmazhatd, melyet az
iinnepélyes tanévzaron vehetnek at.

A neveldtestiilet dontése alapjan minden évben egy tanuldé megkaphatja ,,Az iskola kivalo
tanul6ja” cimet.

Csoportos jutalmazasi formak:

Jutalomkirandulas, kulturalis hozzajarulas (szinhaz vagy kiallitas latogatasahoz), olyan jellegii
ajandék, mely a tanulok kozott szétoszthato (jaték, édesség, gylimolcs)

A jutalmazés az iskolai alapitvany anyagi tdAmogatasaval, vagy palyazati forrasbol torténhet.

A tanulékkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Ha a tanul6 kotelességeit enyhébb formédban megszegi, fegyelmezd intézkedésben részesiil.
A fegyelmez0 intézkedések a kovetkezok lehetnek:
¢ szaktanari figyelmeztetés, intd (pl. a tantdrgy kovetelményeinek nem teljesitése,
felszereléshiany, hazi feladat t6bbszori hidnya, valamint az 6rdkon, foglalkozasokon
eléforduld tobbszori fegyelmezetlenség miatt),

¢ osztalyfonoki figyelmeztetés,

¢ osztalyfonoki intés (pl. rendszeres tanulmanyi és magatartas béli kotelezettségszegés
¢és a hazirend enyhébb megsértése miatt),

¢ tagintézmény-vezetdi figyelmeztetés,
¢ tagintézmény-vezetdi intés,
¢ tagintézmény-vezetdi rovo,
¢ aziskola rendezvényeirdl, iskolan kiviili programokrdl valo eltiltas.
A fegyelmi intézkedéseket a Kréta rendszer megfeleld feliiletére, datummal és alairassal

ellatva az osztalyfonok irja be.

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét.
Els6 alkalommal szaktanari figyelmeztetés, majd szaktanari intd, ezt kdvetéen osztalyfénoki
figyelmeztetés, illetéleg osztalyfénoki inté, ujabb fegyelmezetlenség esetén pedig
tagintézmény-vezetéi figyelmeztetés, majd tagintézmény-vezetdi intd ¢és legvégiil
tagintézmény-vezetdi rovod adhato.

A fokozatossag elvét nem kell megtartani abban az esetben, ha kirivoan stlyos kotelezettség-
szegést kovet el a tanulo, vagy egyébként a fegyelmi eljaras meginditasanak is helye lenne.

A berendezési targyak az adott helyiségek, termek tartozékai, azok tudatos rongalasaért a
tanulo kartéritési felelosséggel tartozik.
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Fegyelmi biintetések:

Ha a tanuld kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesiil. A Koznevelési torvény szabdlyozza a tanulok
fegyelmi és kartéritési felel6sségét.

Kozosségellenes, vagy azzal fenyeget6é cselekmények megelozésének, Kkivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténo fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény vezetdje a cselekményrdl
sz0616 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvaldsitd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény vezetdje harom fos
bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzdsség
vagy osztalykozosség mukodését, az iskolai neveld-oktatd munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, milyen tanuloi, pedagdgusi, munkavallaléi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a
helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld
cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartdst megvalositd tanulo
elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld motivacigjat kell szolgalniuk.

Az osztalyozo-, javitovizsgak eljarasi szabalyai

Tanulmanyok alatti vizsgat fliggetlen vizsgabizottsag eldtt, vagy abban a nevelési-oktatasi
intézményben lehet tenni, amellyel a tanuld jogviszonyban all. A szabalyosan megtartott
tanulmanyok alatti vizsga nem ismételheto.

A vizsga reggel nyolc ora eldtt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizenhét 6raig tarthat.

Egy vizsganapon egy vizsgazé legfeljebb harom irasbeli és harom szobeli vizsgat tehet. A
vizsgak kozott a legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihendiddt kell biztositani.

Osztalyoz6 vizsga
Az osztalyoz6 vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.
Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha
— felmentették a tanorai foglalkozasokon vald részvétele alol,
— engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,
— ha mulasztasai miatt évkozben érdemjeggyel nem volt értékelhetd, és a neveldtestiilet
dontése alapjan osztalyozé vizsgat tehet,
— atanul6 a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.

22




A tanitasi év lezarasat szolgalo osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit az iskola helyi
tanterve tartalmazza.

Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés maddja és hatarideje
Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgat

megel6z6 harom honapon beliil kell a vizsgaidészakot kijeldlni. A vizsgék idépontjarol a
vizsgadzot az igazgatd vagy megbizottja irasban tajékoztatja.

Javité vizsga
Javitovizsgat tehet a tanulo, ha
— atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
— az osztalyozo vizsgardl szamdra felréhatd okbol elkésik, tavol marad, vagy a
vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.
A javitovizsga az iskola vezet6je altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-ét6l
augusztus 31-¢ig terjed6 idészakban szervezhetd.

Az osztalyozo vizsga tantargyai, tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei
Magantanulok esetében az osztalyozd vizsgatantargyai a kovetkezok.

1 —4. évfolyamon: valamennyi targybol

A 250 6ranal tobbet mulasztott tanuldnak valamennyi tantargybol vizsgat kell tennie.

Az osztadlyozd vizsga akkor eredményes, ha a tanuld rendelkezik az adott tantargy
tovabbhaladasahoz sziikséges minimalis ismeretekkel, jartassaggal.

Az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit az iskola Helyi
tanterve tartalmazza.

A tanitdsai év lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Az osztalyoz6 vizsgak idépontjat az iskolai éves munkaterv tartalmazza.

A vizsgéra valo jelentkezés a tagintézmény-vezet6hoz irasban benyujtott kérvénnyel torténik
a tanév utolso napjat megel6z6 30 nappal kordbban.

A vizsgéak 1dOpontjarol a vizsgazot a tagintézmeény vezetd irdsban értesiti.
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A tantargyi részletes, vagy teljes felmentések eljarasi szabalyai

A tanul6 akkor kaphat valamely tantidrgy tanuldsa és/vagy értékelése aldl teljes, vagy
részleges felmentést, ha rendelkezik a Tanuldsi Képességet Vizsgaldé Bizottsag
szakvéleményével, melyrdl az intézmény vezetdje is értesitést kapott.

A felmentés a szakvéleményben meghatarozott idopontig érvényes.

A tanuldk felmentését testnevelés Ora aldl a sziild és/vagy az orvos is kérheti. A felmentett
tanul6 koteles jelen lenni az osztalya testnevelés 6rajan.

A tanulék tantargyvalasztasa

A tagintézmény-vezetd minden elsds tanuld beiratkozdsa eldtt tdjékoztatja az érdeklédd
szliléket a helyi tantervrél, mely tartalmazza a tantargyakat és azok oraszamait.

Az iskolaba tanév kozben érkezo tanul6 sziildje a beiratkozaskor jut hozza az informécidkhoz.

Tanuloként — a tantervi anyagon tulmenden — érdeklédése, képességei alapjan kiilonbozo
szakkorokon, korrepetalasokon, sportkdrokon vehet részt az intézmény minden tanuldja,
melyekre a tanévkezdés masodik hetéig lehet jelentkezni. A foglalkozasokrol az
osztalyfonokok adnak tajékoztatast.

A jelentkezés utan koteles a tanuld a tanév végéig részt venni az 4altala valasztott
foglalkozasokon.

A tantargyvalasztas modositasaval kapcsolatos eljarasrend:

A sziild minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal Erkolcstan/Hit €s
erkolcstan) kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

A sziild az adott tanév kezdetéig a tagintézmény vezetd engedélyével irdsban modosithatja a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

Az iskoldba ijonnan beiratkoz6 tanul6d esetében a sziild a beiratkozaskor irdsban adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az tagintézmény vezetdjének.

Elso évfolyamba torténo beiratkozas

Az 1. osztalyok beiratasara a Klebelsberg Kozpont Altal kiirt idépontban keriil sor. A beiratas
a jogszabalyban eldirtak szerint torténik. Az els6é osztalyba torténd beiratkozas feltétele, hogy
a gyermek az adott naptari évben a hatodik életévét augusztus 31. napjaig betdltse, vagy ha
ezt csak december 31. napjaig tolti be, a sziil6 kérje gyermeke felvételét.

Az els6 osztalyba torténd beiratkozason be kell mutatni:

a gyermek lakcimkartydjat,

a gyermek felvételét javaslo 6vodai szakvéleményt,

a nevelési tanacsdado felvételt javaslo szakvéleményét (ha az 6voda a nevelési tanacsado
vizsgalatat javasolta)

sziikség esetén a szakértdi bizottsag véleményét.
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Az iskola koteles felvenni minden olyan tanuldt, aki a beiratds idOpontjaban az iskola
korzetébe tartozo utcaban lakik és ezt a lakcim nyilvantartd kartyaval igazolni tudja. Ha a
korzetes tanuldk 1étszama nem éri el a torvényben meghatarozott maximalis 1étszamot, tigy a
maradék helyekre lehet felvenni korzeten kiviili és vidéki tanulokat.

Az altalanos iskola osszes felvételi kérelmet helyhidny miatt nem teljesiteni tudo
tagintézmények sorsolasi eljarasrendje

1. A sorsolas lebonyolitasanak jogszabalyi hatterét a 2011. évi CXC koznevelési torvénys, ill. a
20/2012 EMMI rendelet biztositja.

2. Az 1. osztalyosok beiratkozasat kovetéen két munkanapon beliil 6sszesitésre keriil, hogy
mely csoportba tartozok kozott nem tudja teljesiteni az intézmény a felvételi, atvételi kérelmet
helyhidny miatt.

3. A fOigazgat6 az értesitést kovetden két munkanapon beliil a tagintézmény-vezetdket
egyeztetd megbeszélésre hivja Ossze, melynek témaja a felvételi kérelmet helyhiany miatt
teljesiteni nem tudd tagintézmények eljaradsrendjének, a felvételi kérelmet kérd tanuldk
adatainak attekintése, elemzése.

4. A tagintézményi egyeztetést kovetdé munkanapon a fOigazgatd értesiti a Kaposvari
Tankertileti Kozpont igazgatojat, kérve a hivatalos — kozjegyzo altal feliigyelt — sorsolas
megszervezeset.

5. A sorsolds helyét, idejét, a feliigyeld kozjegyz6t a Kaposvari Tankeriileti Kozpont
igazgatoja jeloli ki. A sorsolason részt vesznek a felvételi, atvételi kérelmet benyujtok
torvényes képviseldi, az €rintett tagintézmény-vezetdk, a féigazgatd, a Kaposvari Tankeriileti
Kozpont igazgatdja vagy az altala képviseleti joggal megbizott hatosagi személy.

A helyiségek hasznalati rendje

A tagiskola helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkozeinek és az iskolahoz tartozé
udvarok hasznalatakor be kell tartani az oda vonatkozO héazirendi eldirdsokat, azokat
rendeltetésiiknek megfelelden, az allagmegovast szem el6tt tartva kell hasznalni.

Minden tanulonak {igyelnie kell a kozdsségi tulajdon védelmére, az energiatakarékos
hasznalatra, a tliz- €s balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaral

Az intézmény létesitményeit, helyiségeit tanulok csak feln6tt engedélyével és feliigyeletével
hasznalhatjak.

A tanuld a tanitasi id6 utdn csak kiilon engedéllyel vagy szervezett foglalkozas keretében
tartozkodhat az iskolaban.

Az iskola szertérait, a tornatermet, szamitastechnika, szaktantermeket és a konyvtarat zarva

kell tartani és csak pedagdgus jelenlétében lehet kinyitni, illetve oda belépni! A sportudvaron,
¢s a jatszoéudvaron szintén csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak a tanulok.
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Szamitastechnika termek hasznalata

A szamitastechnikai szaktantermek — tanoran kiviil — mindig zarva tartandok

A szaktanar, aki egyben a termére vonatkozd rendszergazdai feladatokat is ellatja, biztositja a
tanitasi orakra a szamitogépek mikodoképességét.

A tanulok a szaktanterembe csak engedéllyel 1éphetnek be.

A teremben a balesetveszély miatt (elektromos eszk6zok) és a berendezés nagy értéke miatt
fegyelmezetten kell viselkedni.

A terembe csak az odavalo dolgok vihetdk be, ott ételt, italt fogyasztani tilos.
A tanulok egymas munkdjat nem zavarhatjak, mindenki csak a sajat gépével munkalkodhat.

Sajat hattértar (floppy, CD, flash-drive...) csak engedéllyel haszndlhatod, internetrél csak
engedélyezett anyag tolthetd le.

A szamitogépet abban az allapotban kell otthagyni, ahogy volt, nem telepitheté mas program,
nem tordlhetd vagy valtoztathatd a meglévo.

Nem allithato at a gépeken se a tapéta, se a hattér, se a képernydkimélo, se az asztal tartalma
nem valtoztathatok meg a kapcsolodo perifériak.

Probléma esetén a szaktanarnak kell szolni.

Minden tanul6 szdmara kotelezd a géphasznalati fiizet kitoltése.

A tornaterem, tornacsarnok hasznalata:

A testnevelési ordkon a tanuldk kotelessége onmaguk és tarsaik testi épségét védd szabalyokat
¢s tanari utasitasokat betartani.

A testnevelés ordkon az utcai ruhdzat helyett sportfelszerelésben (trikd, nadrag, sziikség
esetén melegitd, tiszta torna- vagy edzbécipd és valtdozokni)- jelenhetnek meg a tanuldk. Ezt a
testneveld tanarok ellendrzik és biraljak el.

Balesetvédelmi okbol ékszert nem viselhetnek a tanulok. Az ¢kszereket az 6ra megkezdése
el6tt a testneveld zarhato helyre teszi el és 6ra utan adja vissza a tanulonak.

Szintén balesetvédelmi okokbol a tanulok hosszl hajukat kotelesek 6sszefogni.

A tornateremben tanari feliigyelet nélkiil nem lehet tartézkodni. A testnevelési oOrakra
becsdngetéskor a tornaterem ajtaja eldtt kotelesek gylilekezni a tanulok.

Az 0ltozok, szertarak, hasznalata:

Az 6ltozOkben higiéniai okokbdl nem ajanlott az étkezés.

A szertarbol csak a kijelolt tanulok vihetik ki a szereket. Ora végén az 6 feladatuk helyre tenni
azokat.

A testnevelés ora, sportfoglalkozéds utan a tornatermet és az 0lt6zdoket tisztan, rendben kell
hagyni, mely az dravezetd tanar, szervezd szakember feleldssége.

Az iskolai konyvtar hasznalati rendje
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Az iskola minden tanul6ja hasznalhatja az iskola konyvtardnak allomanyat. A konyvtar
minden tanitasi napon a tanévkezdéskor megallapitott idépontban tart nyitva.

Az elmélyiilt konyvtari munka csendet, nyugalmat és fegyelmet igényel. Ennek érdekében
kell betartani az alabbi szabalyokat:

¢ A tdbbi olvasé nyugalma érdekében a konyvtarban keriilni kell a hangos beszédet!

¢ Az allomany védelme érdekében a konyvtarban ételt €s italt nem szabad fogyasztani.
¢ A kézikonyvtar konyvei csak helyben hasznalhatoak.
L4

A kolcsonzési hataridé két hét A hataridé egyszer hosszabbithatd. A kikdlcsonzott
konyveket legkésobb a tanév befejezése elétt 10 nappal kdteles mindenki visszavinni a
konyvtarosnak.

¢ Amennyiben a konyv elveszett, kolcsonzdje koteles potlasarol vagy akar
megtéritésérél gondoskodni.

Az iskolai konyvtar miikodési rendjét a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalé szabalyok
A tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatdson kell részt vennie minden
tanulonak! Az oktatasra az elsé osztalyfonoki oran keriil sor.

A szamitastechnika, konyvtar, technika és a testnevelés foglalkozasok megkezdése eldtt
évente egy alkalommal minden tanulé munkavédelmi oktatdsban részesiil, a szaktargy
sajatossagaibol adodo veszélyhelyzetek miatt és azok megeldzése érdekében.

Az 6szi, téli, tavaszi és nyari sziinetek eldtt megismételjiik az oktatast az évszak adta
veszélyforrasok elétérbe helyezésével.

Osztalykirandulasok el6tt az osztalyfonoknek balesetvédelmi oktatast kell tartani. Ezt a e -
naploban is rogziteni kell.

A tanulok altal észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal jelezni kell az iskola
valamelyik feln6tt dolgozojanak! Viselkedésével mindenki iligyeljen sajat €s tdrsai testi
épségere!

A tanulok biztonsaga érdekében nem lehet:
¢ az ¢piletben szaladgélni, balesetveszélyes jatékokat jatszani (pl.: labdézni,
ugrokaotelezni, gordeszkazni, stb.),

az iskola udvaran kerékparozni,

az udvaron levd fakra, keritésre, focikapura felmészni,
a radiatorokra, ablakba {ilni,

az ablakbol kihajolni és onnan barmit kidobni,

tarsak testi épségét veszélyeztetd targyakat az iskolaba behozni,

® & & & oo o

ebédlobol ételt kihozni,
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¢ Iépcsdkorlatra tAmaszkodni, azt rdngatni!

Tanulonak a tagiskola teljes teriiletén tilos a dohanyzas!

A tantermekben elhelyezett elektromos késziilékeket felndtt feliigyelet nélkiil tanulé nem
kapcsolhatja be, nem miikédtetheti azt.

Thz vagy egyéb rendkiviili esemény (pl.: bombariado) esetén riasztasra a folyosokon és a

......

minden tanév elején az osztalyfonokok ismertetik.

A rendkiviili eseményekre vonatkozd egyéb szabalyokat az intézmény Tiiz- és balesetvédelmi
Szabdlyzata tartalmazza.

A tanuldk feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi orak, az iskolai
rendezvények el6készitésében

Az iskola épiiletét, helyiségeit és berendezéseit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni.
Az iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,

az iskola rendjének, tisztasagdnak megdrzéséért,

a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

az iskola szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utdn az iskola udvardn és helyiségeiben rendet

hagyjon.
A két hetes a kdvetkezo feladatokat megosztva teljesiti:
¢ Dbiztositjak a tanitas bizonyos feltételeit (tiszta tabla, kréta, szell6ztetés)
¢ feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig,
¢ jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket,
L4

ha a tanito nem kezdi meg pontosan az 6rat, akkor becsengetés utan Ot perccel
megkeresik, illetve jelzik az tagintézmény-vezetdnek a tanar hianyat,

¢ tanitds utan gondoskodnak arrol, hogy tarsaik a tantermet rendben hagyjak el,
¢ azutolso 6ra utan bezarjak az ablakokat.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utdna kdvetkezd tanulo lesz.

A kotelezettség elmulasztidsa esetén annak sulyossagatdl fliiggben az osztalyfondk dont a
fegyelmi biintetés modjarol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni!
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Az egyes tanitdsi ordkon — a tanulok Onkéntes jelentkezése alapjan — kiilonféle tantargyi
felel6sok segitik a tandrai munka lebonyolitasat, a tanulok felszerelésének, hazi feladatanak
ellendrzését, az 6rdhoz sziikséges eszkozok biztositasat.

Az egyes tan6ran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasdban, lezarasaban
a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell mikodniiik.

Altalanos viselkedési és rendszabalyok
Tanitasi id0 alatt az iskola teriiletét engedély nélkiil elhagyni tilos!

Ha a sziild kérésére, a tanitasi id6 befejezése eldtt kell tdvoznia a tanulonak az iskolabol, arra
engedélyt az osztalyfonok, vagy a tagintézmény-vezet6 adhat.

Tanités, illetve egyéb iskolai elfoglaltsag utan a gyermek a sziilével elére (lehetdleg irdsban)
egyeztetett modon és idében hagyhatja el az iskola teriiletét. Ettdl eltérni csak a sziild kiilon

jelzése esetén lehet.

A mobiltelefon, tablet iskolai hasznalata tanitasi id6ben tilos, a késziilék bekapcsolt
allapotban nem tarthato.

Szabadidében az udvar minden jatékra kijelolt részén neveld feliigyelettel lehet tartdzkodni.
A jatékszereken a tanulok torekedjenek a balesetmentes jatékra.
Az udvari jaték soran vigyazni kell a novényekre, az épiiletre, az udvar berendezési targyaira.

A tanulo kotelessége, hogy megdrizze. ill. az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott,
vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.

Tilos az iskolaba hozni olyan eszkozoket, fogyasztasi cikkeket, amelyek a sajat és tarsai
egészségét, biztonsagat veszélyeztetik.

Nagyobb értékii pénzt, értéktargyat, miiszaki eszkdzt mindenki csak sajat feleldsségére hozhat
az iskolaba, ezekért az iskola anyagi feleldsséget nem vallal. Sziikség esetén azokat a
pedagdgus megdrzésre atveheti.

A tanuldk ruhazata legyen apolt, tiszta, rendezett, nem feltinden kihivo.

Az iskolai linnepélyeken tinnepi ruhat kell viselni, amely s6tét nadrag vagy szoknya, fehér ing
vagy bluz.

Ovoé, védo rendszabalyok a balesetek megel6zése céljabol

Legfobb szabaly: Az iskola épiiletében és udvaran minden eszkdzt rendeltetésszertien kell
hasznalni!
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Fokozott figyelemmel kell kozlekedni:
az iskola épiiletében talalhato 1épcsdkon
a folyoson — a folyoson futni €s jatszani tilos
a tornaterem elotti tlizallo vasajtonal (athaladas utan mindig zarva kell lennie)

A balesetek elkeriilése céljabol minden tanulonak tilos:
elektromos késziiléket hasznalni, a halozati csatlakozoaljzatba barmely eszkozt
csatlakoztatni
az iskola teriiletén fara maszni
az iskola teriiletét elhagyni, a keritésen kiviili teriiletre menni
A jatszotéri  eszkOzoket hasznalni csak pedagogus feliigyelete mellet és
rendeltetésszerlien lehet.

A hazirend elfogadasanak és moédositasanak szabalyai

A hazirend tervezetét a neveldk, a diakok ¢és a sziilok javaslatainak figyelembevételével az
iskola tagintézmény-vezetdje késziti el.

A hazirend tervezetét megyvitatjak:
¢ aneveldtestiilet
¢ aziskolai tanulokozosségek képviseldi
¢ asziiloi munkakozosség képviseloi

Véleményiiket, javaslatukat eljuttatjak az iskola vezetdjéhez, aki a véleményeket egyezteti,
Osszesiti.

Az iskola vezetdje a tantestiilet, a diakonkormanyzat, a sziil6i munkakdzosség véleményének,
javaslatainak figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. Ezt a tervezetet
véleményezi a sziil6i munkak6zosség és a didkonkorményzat vezetdsége, majd egyetértésiik
esetén a hazirendet az iskola nevel6testiilete fogadja el.

Ha az egyetértési jog gyakorldi (sziiléi munkakozosség, didkonkormanyzat) koziil
barmelyikiikk nem ért egyet a hazirend tartalmaval, vagy annak egyes részeivel, akkor azt
irasban meg kell indokolnia.

A hézirend alairasa hitelesiti mind az elfogadast, mind az egyetértési jog gyakorlasat.
A hazirendet a nevelGtestiilet hagyja jova neveldtestiileti értekezleten.

A hazirendet az intézmény nevelGtestiilete részérdl a tagintézmény vezetd, az egyetértési
jogot gyakorlok részérdl pedig a sziiléi munkakozosség elndke, illetve a diakdnkormanyzat
képviseldje irja ala.
A hazirend feliilvizsgéalata, modositasa
Az érvényben 1év6 héazirendet kotelezd feliilvizsgalni, médositani, ha

¢ jogszabalyi valtozasok kovetkeznek be,

¢ atagintézmény vezetd, a nevelOtestiilet, a diakonkormanyzat, a sziil61 munkakozosség
egyiittesen igényt tartanak erre.
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Az érvényben 1év6 hazirend feliilvizsgalatat, modositasat minden tanév oktdber 30. napjaig
javasolhatja:

¢ aziskola vezetdje,

¢ anevelotestiilet,

¢ aszil6i munkakozosség

¢ adidkonkormanyzat iskolai vezetdsége.

A feliilvizsgalat elinditasa irdsban torténik, melyet a kezdeményez6 fél képviseldje nya;jt be az
intézmény vezetdjének.

A hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

A hézirend
2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
229/2012 (V1. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol
az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXILI. torvény
az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan késziilt.
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Legitimacio

A Kaposvari Kodaly Zoltan Kézponti Altalanos Iskola Benedek Elek Tagiskola Hazirendjét a
nemevotestiilet a mai napon elfogadta.

Kaposvar, 2021. januar 31.

Varga Janos
tagintézmény-vezetd

A Hazirendet a Didkdnkormanyzat véleményezte, tartalmat megismerte.
Kaposvar, 2021. januar 31.

Spilakné Mercz Bernadett
DOK segité pedagdgus

A Hazirendet a Sziil6i Munkakozosség véleményezte, tartalmat megismerte.
Kaposvar, 2021. januar 31.

Hazainé Kozari Tiinde
SZM elndk

A Kaposvari Tankeriileti Ké6zpont a Kaposvari Kodaly Zoltan Kozponti Altalanos
Iskola Benedek Elek Tagiskola fenntartoja a Hazirend tartalmat jovahagyja azzal,
hogy a benne talalhat6 tobbletkotelezettségek tekintetében, annak felmeriilésekor,
kotelezettségvallalasi igény benyujtasa utan dont.
Kelt: Kaposvar, 2021. januar 31.

Stickel Péter

tankeriileti igazgato
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TANTERMEN KiVULI DIGITALIS OKTATAS
BEVEZETESE ES ALKALMAZASA A KAPOSVARI
KODALY ZOLTAN KOZPONTI ALTALANOS ISKOLA
BENEDEK ELEK TAGISKOLAJABAN

A koronavirus-jarvany okozta rendkiviili helyzetben j munkarend keriil bevezetésre, valamint az alabbi

modon miikddtetjiik iskolank oktatasi rendszerét.

TANTERMEN KiVULI DIGITALIS OKTATAS

A bevezetés kezdete ...............ooiiiiiinnl. , ezen id6ponttdl 1) oktatasi mod kerdil alkalmazasra, az

ugynevezett tantermen kiviili digitalis oktatas.

BENNTARTOZKODAS AZ ISKOLABAN

o A technikai dolgozdknak normal, megszokott munkarendben dolgoznak:
. kiemelten foglalkoznak a fert6tlenitési feladatokkal (takaritok);
" kiemelten foglalkoznak a karbantartasi munkakkal (karbantartok);
" az informatikdhoz kapcsolddva: rendszergazda;
" az adminisztraciohoz kapcsolddva: gondnok.

Személyi felelosségek:

1. A tantermen kiviili digitalis oktatas: tagintézményvezetd, Varga Janos
2. Technikai végrehajtas: osztalyfénokok

3. Kapcsolattartas a sziilékkel: tagintézményvezetd

4, Iskolai informatikai eszk6zok: rendszergazda, Visontai Laszlo

5. Iskolai karbantartas, fertétlenités: gondnok: Hoffmann Timea

Az intézmény iigyeleti rendje:

Az intézményben munkaidében dolgozik, ligyeletet 1at el a tagintézmény vezetd és a SZMSZ —ban

megadott helyettesei, gondnok. Az ligyelet ideje ........ ora.

Iskolai kapcsolattaras:

. Kozponti, iskolai e-mail: benedek-kvar@benedek-kvar.sulinet.hu,

. Telefon: 82/425 443
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A TANTERMEN KiVULI DIGITALIS OKTATASI MOD
KIEPITESE ES MUKODTETESE
AZ 1. HET FELADATA

1. a digitalis oktatasunk megszervezése, elinditasa

a, kapcsolatfelvétel és kapcsolatfenntartas a tanarok és didkok kozott;
b, tananyag-elkiildési médok meghatarozasa;
2. az esetlegesen kért informatikai eszk6zok kiadasa (rendszergazda, tagintézmény vezeto

3. tanfelszerelése kiadasa a tantermekbdl (osztalyfonokok);

A kiilonboz6 digitalis oktatasi modszerek és lehetdségek valasztasakor azt tekintjiik els6dleges
szempontnak, hogy a pedagdgusok és a didkok egyarant képesek legyenek a valasztott rendszer
hasznalatara. A pedagogusok és a diakok esetében, kiindulé pontnak azt tekintjiik, hogy valamennyien

rendszeres internet hasznaldk és az online kommunikécios lehetdségeket megfeleld modon hasznaljak.

Elsbédleges kapcsolattartasra a Kréta rendszert alkalmazzuk.

Elso 1épésként a digitalis oktatasra vald attérés els6 napjan aktualizaljuk a tanari és a diak kapcsolattartasi
adatokat. A tanarok kapcsolattartasahoz (email cim) sziikséges adatokat a honlapunkon:

www.benedekkaposvar@webnode.hu-n megjelentetjiik.

A didkokoknal, ezen felmérés keretében begylijtjiik, aktualizaljuk:

. e-mail cimeket,

. telefont és telefonszamokat,

o a kapcsolattartasi modot,

. az internet elérést,

. a lehetséges munkaeszkozoket,

o a postacimeket,

o valamint azt, hogy hogyan-honnan tervezi a didk megoldani a mindennapi digitalis
kommunikaciot.

A tanitok valamennyien otthonr6l folytatjdk a tantermen kiviili digitalis oktatast.
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A TANANYAG ATADASA ES KOMMUNIKACIOS
LEHETOSEGEK

Az iskola KRETA feliiletén a legfontosabb igazgatoi levelek és az aktualizalt tanari adatok

megtekinthetdek.

EGYSEGESEN KOTELEZO ELEMEK:

. A jelen helyzetben az iskola valamennyi pedagdgusa a digitalis oktatas végéig tartd tantargyi

tematikat (a tantargy tanmenetének esetleges atdolgozasaval) készit;

o az igy Osszeallitott tananyag a helyi tantervben meghatarozott tananyag digitalis oktatas soran

elvégzendo részét tartalmazza;

o az osztalyfénok a heti feladattervet tablazatra lebontja, és a diakok szamadra elkiildi tananyagot

(hétfd 8.00-ig);

o a szaktanar az orarendben feltiintetett minden tanorara tananyagot kiild az osztalyfénok altal

megadott idopontig;

o a tantargyhoz kapcsolodé adminisztracios feladatokat reggel 8 6raig elvégzi a KRETA

rendszerben;

A mindennapi kommunikécidt a pedagogusok a didkokkal eltéré modon alkalmazhatjak (példaul Facebook

csoport, e-mail).

Testnevelés
A testnevelés tantargy tantermen kiviili digitalis oktatasat projektfeladatokkal és gyakorlati videokkal kell

megoldani.

Utazo fejleszto pedagogus

A fejleszté pedagogusok felveszik a kapcsolatot a mar beosztott tanuldkkal, a lehetdségekhez képest a

fejlesztést online formaban folytatja.

Visszajelzés, ellenorzés, értékelés:

A sikeres oktatas elérésének fontos része a tanuldi visszajelzés, valamint az ellenbrzés és értékelés.
. a tanulok eldre haladasanak ellendrzése, beszdmoltatasa, értékelése folyamatosan torténik;
. a tanul6i munkak visszakiildésének hatarideje

alaptantargyak (magyar nyelv és irodalom, matematika) esetén az adott nap 17.00 6raig
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a tobbi tantargy esetén az adott hét pénteki napjan 17.00 6raig

kell, hogy megtdrténjen

J a beszamoltatas rendje a tanar hataskore, alapja az iskolai Pedagogiai Program.
o az Uj helyzetben a tanulok munkéajanak folyamatos ellenérzése kiemelt helyet foglal el,
J a szamonkérés, értékelés szintén csak digitalis formaban valosithatdo meg (példaul: digitalis

feladatlap, kréta kérd6iv, redmenta, tankockak, projekt feladat, 6nallo feladat stb.), személyes kapcsolat

kizarva;

. érdemjegyek szdma: félévente minimum 4,

o Fontos: a kiadott, de a hataridére el nem késziilt feladat, projektmunka értékelése elégtelen is
lehet;

o az évfolyam tanulmanyi kdvetelményeit a tanul6 akkor teljesitette, ha az éves értékelés alapjan

meghatarozott minimum koévetelményeket elérte.

Tanari szabadsag a digitalis tanoran

A digitélis oktatas alatt is a szaktanar IKT-s kompetencidinak széleskorii alkalmazasat javasoljuk —
lehetdség szerint a KRETA rendszer DKT feliiletének hasznalataval - az iskola Pedagégiai programjanak

figyelembevételével.

Adminisztralas
Valamennyi pedagdgus — ideértve az draadokat is — a tantermen kiviili digitalis oktatast az 6rarendben

feltiintetett 6rakat, a Kréta szoftverben kotelezden vezeti. A tanorakat az adott napon kell lekonyvelni.
Abban az esetben, amikor a pedagdgus otthon van karanténban és online tartja az érakat, az osztaly
pedig iskoldban van és az osztdlyhoz ilyenkor masik pedagdgus megy felligyelni, szintén szlikséges

régziteni az 6rajat. Ezért a KRETA feliileten vald rogzitésre a tantermen kiviili digitalis
munkarendben az online tartott 6rak esetében a kovetkezd eljarast javaslom.

1) A Testreszabas feliileten be kell allitani, hogy lehetséges oraiitkdzés.

Nyilvantartas -> Testreszabas -> Az elektronikus naplé korlatozasainak beallitasai ->
Tevékenység felvitelekor iitkzés figyelése

A , Figyelmeztetés” lehetdséget kérjiik kivalasztani.
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2) A foglalkozas felviteléhez sziikséges megadni az alabbi adatokat (ezt csak egyszer
kell az adminnak elvégeznie, és akar tobb pedagogus is tudja egyszerre hasznalni
ezeket az adatokat):

a) A célbol 1étrehozott csoport megadasa:
Nyilvéntartas -> Csoportok -> Uj

Kériink valamilyen csoportnevet beirni, példaul ,,Onkéntes karantén”.

Ha ezt a nevet adjuk, akkor mindenki szamara egyértelmii lesz a csoport célja.
Tanuldkat nem kell hozzarendelni!

b) A célbol létrehozott tantargy megadasa:
Nyilvantartas -> Tantargyak -> Uj

Barmilyen tantargynév beirhaté (példaul ,,Onkéntes karantén”), de kériink szépen
odafigyelni az alabbiakra:

e Tantargykategoria: Na

e Fdtantargy pipat ki kell venni, kiilonben a tantargy megjelenik a
bizonyitvanyban!

C) A célbol létrehozott terem megadasa:
Nyilvantartas -> Termek -> Uj

Barmilyen helyiségnév beirhato, de érdemes olyat beirni, amit semmi masra nem
hasznalunk (példaul ,,Otthon”).

3) A parhuzamos ora felvitele az drarendbe:

e e-Naplo -> Tanari orarendek -> Tanar kivalasztdsa -> A beirt 6rdra kattintas
(amely 6ra mellé szeretnénk felvinni egy masik foglalkozast) -> ,, Tovabbi 6ra
felvétele” gomb megnyomasa -> a megjelend ora felvitele ablakban meg kell
adni az osztalyt, tantargyat és termet (a fenti tevékenységek ezért fontosak) ->
,Egy Ora hozzaadasa” gomb megnyomas

4) A pedagogus orajat irja ki helyettesitésre egy masik pedagogushoz (ezt elére tettem,
de barmikor megtehetd, akar a folyamat végén is).

e e-Naplo -> Helyettesitések kezelése -> a pedagogus kivalasztasa, akit
helyettesiteni kell -> Foglalkozas kivalasztasa -> Adatok Kitoltése, helyettesito
tanar kivalasztasa
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e A helyettesitd pedagdgus a tandra beirdsanal be tudja szovegesen irni a
helyettesités okat, és itt beirhatja azt, hogy onkéntes karantén miatt.

5) A fenti miiveletek utan mar tudja naplozni a pedagogus a ,,plusz” orajat.

A PEDAGOGUSOK MUNKAVEGZESE

A munkavégzés formai: otthonrol végzett tdivmunka, ami kotetlen, szabad, otthonrol végzett tavmunkat
jelent. A szigoru idObeosztast, a torzsidot és a kotott munkaidot a kotetlen, szabad, 6nallé munkavégzés

valtja fel. Az 6nall6 munkavégzésre valo alkalmassdggal a munkavallalonak kell rendelkeznie.

Az altalanos munkarendben a heti 5 napot hétf6tél péntekig kell beosztani. Munkaid6 keretben a munkaidot

az egyes munkanapokra egyenl6tleniil lehet beosztani.

A munkavallalé az 6rarendhez igazod6 napi munkaidé beosztast készithet, a kiillonb6z6 kedvezményeket
figyelembe véve heti 26 orara. Az 6sszeallitas alapja a koznevelési regisztracios és tanulmanyi
alaprendszerben talalhat6 6rarend. Valamennyi pedagdgus, ideértve a fejleszté pedagogusokat is, a

tantermen kiviili digitalis oktatast a Kréta szoftverben vezeti.

Betegség esetén a pedagogus az intézményvezetonek bejelenti, hogy a tantermen kiviili digitalis oktatasra

nem tud részt venni. Helyettesitésér6l az intézményvezeté gondoskodik.

A pedagogus teljes munkaideje a kotelezd orakra kiildott tananyag eldkészitésébdl és az ehhez kapcsolodo
mindennapi kétoldali kommunikéciobol, valamint a tanulmanyi elérehaladas ellendrzésébdl, értékelésébol

all.

Varga Janos

tagintézmény vezeto
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Tagintézményi egészsegiigyi eljardasrend

A 2020/2021. TANEVBEN A JARVANYUGYI KESZENLET IDEJERE

I. AZ INTEZMENY LATOGATASANAK SZABALYAI, TEENDOK FERTOZOTTSEG
VAGY ANNAK GYANUJA ESETEN

» Az intézményben kizarolag egészséges, tiineteket nem mutato6 tanulé és dolgozo
tartozkodhat.

* A sziild koteles hdziorvosat és az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy
igazolt fertézés van.

* Amennyiben egy gyermeknél fert6zés tiinetei észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t
kiiloniteni az intézmény konyvtaraban, egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségiigyi orvost,
aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrdl. A sziilé/gondviseld értesitésérol
is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keresse meg
telefonon a gyermek haziorvosat/hdzi gyermekorvosat. Azt kovetden az orvos utasitasainak
alapjan jarjanak el! A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személy (pedagogus, technikai
alkalmazott), akinek szamara kesztyli és maszk hasznalata kotelezd.

* Az a tanulo vagy pedagogus, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos, a
kezeloorvos igazolasaval vagy korhazi zardjelentéssel mehet ujra az intézménybe. Hatosagi
hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatosag dltal kiadott, a jarvanyiigyi megfigyelést feloldo
hatdrozatot sziikséges bemutatni.

« A SZULOK AZ AKTUALIS ELERHETOSEGUKET FELTETLENUL KOZOLJEK AZ

OSZTALYFONOKKEL, ILLETVE ANNAK VALTOZASA ESETEN AZONNAL
JELEZZENEK!

II. A MEGELOZESRE VONATKOZO SZABALYOK A MINDENNAPOKBAN:

» Az iskolaba érkezéskor az esetlegesen 7.00 6ra eldtt érkezd tanulok mérését a sportcsarnok
bejérati ajtdjanal végezziik. A 7.00 ora utan érkezdket a fobejaratnal fogadjuk. A mérés
masodperceket vesz igénybe. Kérjiik azon sziiloket, akik személyesen kisérik gyermekiiket az
iskoladba, sziveskedjenek a mérés eredményét megvarni. Ha a testhdmérséklet 37,8 fok felett
van, akkor a gyermek nem Iéphet be az iskoléba, a sziil6 biztositja a tovabbi feliigyeletet. Ha a
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tanul6 6nalloan érkezik az iskolaba és testhomérséklete meghaladja a 37,8 fokot, a sziil6t
haladéktalanul értesitjiik. A sziild megérkezéséig a gyermeknek elkiilonitve biztositjuk a
feliigyeletet.

A bejaratoknal, a mosdokban és a tantermekben kézfert6tlenitdt biztositunk.
* A reggeli megOrzés helye: az udvar, rossz id6 esetén az aula.

* Minden diék kizarolag a sajat tantermében tartdzkodhat 7:45 utan.

« Orakézi sziinetek:

Figyelemmel az eldirt tavolsagtartasi szabalyokra az osztalyok a tanteremben és/vagy a
tornateremben és/vagy az udvaron tartézkodnak.
2. szlinet: a gyermekek a tantermekben tizoraiznak.

* A mosdok, WC-k hasznalata:

- Az 1-2. osztély tanul6i az iskolai mosdokat hasznaljak

- A 3-4. osztaly tanul6i a tornacsarnok mosdoit hasznaljak

- EGYSZERRE MAXIMUM CSAK 3 FO TARTOZKODHAT A FENTI HELYISEGEK
MINDEGYIKEBEN!

* A tantermi oktatas szabalyai:

- Mindenki a sajat tantermében tanul.

- Szaktantermi ora (informatika) esetén a tanitasi 6ra utan fertotlenités torténik a tanteremben.
- A testnevelésordk az iddjaras fliggvényében a szabad téren zajlanak.

Az 4toltozés menete:

- A tanulok a sajat tantermiikben €s/vagy a tornacsarnok 61t6zéiben 61toznek. Az osztalyok
valtasa kozott fertdtlenités torténik.

* Ebéd:

- Az osztalyok a negyedik orat kovetden a beosztas szerint valtjak egymast az ebédlében. A
sorakozonal a 1,5 méteres tavolsagot a kisérd neveld feliigyeli és biztositja.

» Uzsonna:

Mindenki a tanteremben fogyasztja el.

* Szabadidds foglalkozasok:

J6 1d6 esetén a gyerekek elsdsorban az udvaron, rossz id6 esetén a tornacsarnokban és/vagy a
tantermiikben tartozkodnak.

* Arcmaszk hasznélata:

- Tanul6inknak az arcmaszk hasznalata nem kdételezo, de lehetséges.

- KERJUK A SZULOKET, UGYELJENEK ARRA, HOGY GYERMEKUKNEL LEGYEN
ARCMASZK, LEHETOSEG SZERINT KISEBB TEGELY KEZFERTOTLENITO.

* Az intézmény folyosoin, a kozosségi terekben az arcmaszk haszndlata (a
tanuloknak, az intézmény dolgozoinak és a hivatalos iigyben az intézményben
tartozkodoknak) kotelezo.

* Eszk6z0k hasznalata:
Az iskolai eszk6zok koziil, amit lehetséges, hasznalat utan fertétlenitiink.
A tanulok a sajat eszkdzeiket (radir, ceruza, korzo stb.) ne cserélgessék, ne adjak kdleson!

I1I. TANITASON KiVULI PROGRAMOK:

* Intézményen kiviili programokat az 9szi sziinetig nem szerveziink, a tovabbiakrol késébb
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szliletik dontés a jarvanyiigyi helyzet tiikkrében.

» Az iskolai és/vagy osztaly programok lebonyolitasanal tekintettel kell lenni az aktuélis
jarvanyiigyi szabalyok betartasara.

» Az iinnepségek az aktudlis jarvanyiigyi eléirasok figyelembevételével valosulnak meg.

IV. A SZULOKRE, GONDVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK:

* Az intézményben csak tanulok, alkalmazottak, hivatalos iigyet intézok léphetnek be. A
belépés sziilo részére csak nagyon indokolt esetben torténhet a szocidlis tavolsagtartas
szabdlyaival, megfeleld tavolsagtartassal, arcmaszkban torténhet.

Az elsd tanitasi héten elséseinket a sziilé az osztdalyterem bejaratdig bekisérheti, az elobb
felsorolt szabalyok betartasaval.

Kotelez6 az arcmaszk viselése, a 1,5 méteres tavolsag betartasa, és a kéz fert6tlenitése a
bejarati ajtonal!

* A sziil6i értekezletek €s a fogaddorak egyeldre tobbnyire online zajlanak, ezekrdl az
osztalyfonokok rendszeres tajékoztatast nytjtanak a KRETA sziil8i oldalan és a Facebookon
keresztiil.

« Nagyon fontos, hogy folyamatosan (lehetéleg naponta) kisérjék figyelemmel a KRETA
szUl6i oldalat, az osztaly és az iskola Facebook oldalat!

* Az 1. héten felmérjiik a tanulok rendelkezésére 4116 informatikai eszkdzoket, lehetdségeket
annak érdekében, hogy amennyiben ujra digitalis oktatasra keriilne sor a jarvany sulyosbodasa
esetén, felkésziiltebben alljunk mindannyian a feladat elé.

V. ELJARASREND FERTOZES ESZLELESE ESETEN:

A tagintézmény-vezetd amint tudomast szerez intézménye vonatkozasdban covid fert6zott
tanulorol, illetve dolgozorol, telefonon egyeztetet a foigazgazgatoval. Felveszi a kapcsolatot
a Somogy Megyei Kormanyhivatal Jarasi Népegészségiigyi Osztalydval, mivel a
kontaktkutatashoz adatokat kell megadnia. Kaposvari jaras: 82/528-431. Kérem, hogy a
tanul6i adatok megadasanal legyen figyelemmel arra, hogy a fert6zott tanuld kollégista- e,
mert ebben az esetben a kollégiumban is le kell folytatni a kontaktkutatast.

Ezt kovetden bejelentését (COVID bejelentd) irasban megkiildi Stickel Péter tankertleti
igazgatonak, Dr. Kaloznpé Papa Agnes szakmai vezetének és Szabé Zoltanné Kudomrak
Zsuzsanna féigazgatonak. A bejelentés tartalma: intézmény adatai (név, cim, OM, a feladat-
ellatasi hely KIR azonositoja), covid fertdzott pedagdgus/ egyéb dolgozd/ tanuld szama;
érintett osztaly(ok) elnevezése; osztalyonként hatdsagi hazi karanténba keriil tanuldok szama,
hatosagi hazi karanténba keriilé pedagdgusok szama; a karantén idétartama (...-tol ...-iQ);
intézményvezetoi javaslata:TKDM/rendkiviili szlinet elrendelésére>
osztaly(ok)ra/tagozat(ok)ra/intézményre (...-tdl ...-ig).

A bejelentést mind a levél szovegében, mind a tablazatban meg kell tenni a fenti
informacidoknak megfelelden.

A TKDM, vagy a rendkiviili szlinet elrendelésérdl a kapott informécioknak megfelelden jar
el. A TKDM elrendelésérdl kapott allamtitkari hatarozat szkennelt formatumat megkiildi Dr.
Kalozné Papa Agnes szakmai vezetonek.
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Azonnal jelenteni, amennyiben a mar lejelentett covid fert6zott korhazba kertil, valamint azt
is, ha a tanulo/dolgozé visszatér az intézménybe.

Az irasbeli jelentési kotelezettség a hétvége folyaman is fennall.

A jérasi székhelyek jegyzdinek az értesitését a tankeriileti dolgozok elvégzik, a jarasi
székhelyeken kiviil kérem, hogy az intézményvezetd soron kiviil tdjékoztassa a telepiilés
jegyz0jét intézményi érintettség esetén.

Iskolai étkeztetés a szorgalmi iddszakban biztositott, ha a sziild igényli, de a hatdsagi
karanténban levd személyesen nem mehet el az iskoldba az ételért. Az étkezés a szokott
modon le is mondhato.

A hatésagi hazi karanténban levd, nem beteg/fert6zott pedagdgus otthonabodl folytatja a
munkavégzést.

A kialakult helyzet mindenkire tobblet terheket ro.

Kérjiitk minden érintett egyiittmiikodését annak reményében, hogy hamarosan minden
visszatér a megszokott mederbe.

Varga Janos

tagintézmény vezetd
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